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INTRODUCTION

Le traitement automatisé des dépenses des services d'administration générale de F'Etat est
basé sur la lecture optique d'une ordonnance. Celle-ci est constituée d'un ensemble de
codes, de renseignements divers permettant d'identifier le département et 'ordonnateur, et
d'espaces destinés & recevoir les différents preuves de l'exécution du cycle de
Fordonnancement.

Les codes représentent les données budgétaires et comptables nécessaires & l'imputation des
paiements dans la comptabilité des services d'administration générale de I'Btat, tenue par
I'Administration de la Trésorerie. Ces codes sont inscrits dans les différentes cases de la
partie supérieure de Pordonnance, appelée "volet".

La partie inférieure de lordonnance, appelée "corps de 1l'ordonnance”, contient les
renseignements relatifs au cycle de V'ordonnancement, de la signature par l'ordonnateur
jusqu'a T'exécution, en passant par le contrbleur des engagements et la Cour des comptes.
Elle peut se présenter sous deux formes : la forme ordinaire, utilisée pour les paiements en
Belgique et en francs belges, et la forme adaptée pour les paiements & exécuter a ['étranger
ou en devises étrangeres.

Dans les départements automatisés, d'autres systémes peuvent, sous certaines conditions,
remplacer le volet optique (bande magnétique, procédure de télétransmission).

Les ordonnateurs trouveront dans la présente instruction toutes les informations leur
permeitant d'établir correctement les ordonnances et leurs annexes, et de diriger ces
documents vers [es bureaux, services ou administrations concernés,

Pour simplifier, le burean de Vimputation des dépenses de I'Administration de la Trésorerie
(18e direction, 2e bureau), dont il est souvent question, est désigné dans le texte par 18/2,

Tout renseignement complémentaire relatif & I'ordonnancement et a I'imputation peut &ire
obtenu & 18/2, rue de la Loi, 71, 1040 Bruxelles, téléphone : 233.79.18, 233.79.19 ou
233.79.20.

e
£
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CHAPITRE I. FORMULAIRE D'ORDONNANCE AVEC LE VOLET OPTIQUE

Section 1. Forme (voir modéle 2 I'annexe n° 1)

L'ordonnance se présente en un cahier de cing feuillets. Les cadres de la partie supérieure
de l'ordonnance apparaissent en couleur verte sur fond blanc pour les deuxidéme, quatriéme
et cinguidme feunillets, qui sont des copics, et sur fond jaune-nankin pour le troisieme
feuillet. Ce dernier constitue l'original de I'ordonnance qui, seul, doit éire signé.

Les cadres de la partie supérieure du premier feuillet apparaissent en couleur jaune sur fond
blanc. Ce premier feuillet s'appelle le “volet optique”.

La destination 4 donner aux différents feuillets fait 1'objet d'une rubrique spéciale de la
présente instruction (voir tableau en annexe n° 13).

Section 2. Description

L'ordonnance se compose de deux parties :

a. La partie supérieure, appelée "voLET", destinée & recevoir toutes les codifications utiles
pour l'introduction des données dans I'ordinateur ; elle se présente comme suit |

1.

La ligne supérieure, appelée LIGNE COMMUNE, est divisée en dix cases de

différentes largeurs destinées & recevoir les codifications communes aux
dépenses reprises dans la deuxiéme patrtie ;

Le corps pu VOLET est divisé en neuf colonnes, et comporte quatorze lignes,
p q
plus une ligne "total". Chaque ligne correspond a une imputation.

b. La partie inférieure, appelée ''CORPS DE L'ORDONNANCE"

1.

Du modéle courant (voir annexe n° 1), utilisé pour toutes les catégories de
dépenses autres que celles identifiées sous le point 2 ci-aprés. Elle comporte
différentes subdivisions destinées & recevoir des indications de service
apportées par les différents intervenants dans le circnit de F'ordonnance :
ordonnateur, contrdleur des engagements, Cour des comptes, Trésorerie,
Office des chéques postaux ;

Du modéle se rapportant aux paiements a effectuer en devises étrangéres ou
& l'étranger & l'intervention du Service du change de la Banque nationale de
Belgique (voir modéle 2 l'annexe n°® 2) utilisé pour les catégories de
dépenses 73, 74 et 75 (voir également chapitre 2 - catégories de dépenses).

Ce modéle comporte, outre les subdivisions prévues sous le point 1 ci-
dessus, celles propres aux paiements a I'étranger, destinées a accueillir :

- Le montant et l'identification précise de la devise ;

- Les renseignements permettant de donner une destination correcte aux
fonds (identité du bénéficiaire, son adresse, dénomination de la banque a
'étranger et numéro de compte) ;

- Le cachet du Service du change de la B.N.B, comme preuve d'exécution.




Section 3. Etablissement de l'ordonnance

A. ETABLISSEMENT DU VOLET
1. LA FRAPPE

La présentation des volets doit étre impeccable, faute de quoi ces volets pourront &tre
refusés & la lecture optique, avec toutes les conséquences que cela peut comporter,
notamment un retard dans I'exécution.

Dans le corps du volet, la premitre écriture doit &tre renseignée sur la premidre ligne, la
deuxidme écriture sur la deuxidme ligne, et ainsi de suite sans espacement plus grand que
celui prévu.

TMPORTANT

Les recommandations qui suiveni sont adressées aux responsables des services de
dactylographie chargés de la frappe des ordonnances sur des machines comportant des
caractéres lisibles par le lecteur optique, type "Optical Character Recognition A"
uniquement !

- Il faut veiller & un alignement rigoureux des docwments ;

- 1l est strictement interdif de gommer, raturer ou surcharger ;

- La téte de la machine doit étre réguliérement et soigneusement nettoyée en vue d'éviter les
taches ;

- Lors du remplacement d'un ruban hors d'usage, il est nécessaire de faire des essais et de
régler, le cas échéant, la force de la frappe ;

- 1l est indispensable, avant de porter les codifications dans les cases ou colonnes du volet,
de procéder & des essais sur les veprises de cadrage situés dans le coin supérieur gauche
(T T T T), ceci afin d'assurer une position correcte des codifications dans les cases
appropriées.

2. CODIFICATIONS A PORTER DANS LES DIFFERENTES CASES ET COLONNES DU VOLET

La ligne supérieure du volet contient les éléments de base de I'ordonnance, ce qui implique
la concordance obligatoire de ceux-ci avec les données portées dans le corps du volet.

Par exemple : lorsqu'a la case 3 apparait un code patrimonial, il faut nécessairement un
code inventaire dans la colonne 18,

Le contenu des cases de la ligne supérieure du volet doit étre conforme aux dispositions de
la présente instruction.

La ligne supérieure du volet comporte dix cases :

Case | : année budgétaire : deux chiffres, représentant les deux derniers chiffres du
millésime.

Par exemple : 1993 = 93,

Case 2 : caractéristique budgétaire : un chiffre.

- Crédit dissocié, section particulidre et services d'Etat A gestion séparée, comptes de
trésorerie, comptes d'ordre de trésorerie : caractéristique budgétaire 1.




- Crédit non dissocié :

% QOrdonnances sur crédit de l'année en cours pour des dépenses résultant d'obligations
nées a charge de I'ttat pendant I'année budgétaire : caractéristique budgétaire 1 ;

% QOrdonnances sur crédit de l'année en cours pour des dépenses résultant d'obligations
nées A charge de I'itat au cours d'années antérieures A l'année budgétaire révolue et
régulidrement engagées i charge d'un crédit non dissocié qui n'est plus susceptible d'étre
reporté : caractéristique budgétaire 2 ;

* Ordonnances sur crédit reporté pour des dépenses résultant d'obligations nées a charge
de I'ttat pendant I'année budgétaire révolue : caractéristique budgétaire 3 ;

# Ordonnances sur crédit reporté pour des dépenses résultant d'obligations nées a charge
de I'ttat au cours d'années antéricures 2 l'année précédant I'année budgétaire révolue et
régulidrement engagées a charge d'un crédit non dissocié qui n'est plus susceptible d'étre
reporté : caractéristique budgétaire 4.

Case 3 : genre d'ordonnance : un chiffre.

- Ordonnance non patrimoniale

- Ordonnance patrimoniale

- Ordonnance non patrimoniale + contentieux
- Ordonnance patrimoniale + contentieux

W= o

Case 4 : catégorie de dépenses : deux chiffres.

Exemple : dépense sur le budget soumise au visa préalable de la Cour des comptes : code
0l.

Voir chapitre 2 : "Catégories de dépenses” et annexe n° 12.

Case 5 : correspondant : deux chiffres, désigne l'ordonnateur.
Exemple : Défense nationale : code 05

2 (o] " ) " / ';/W - f)
Voir annexe n° 10 : tableau des codes "correspondant™. ([ 7 7

Case 6 : numéro de l'ordonnance : cinq chiffres.
Voir section 5.

Case 7 : contrdle des dépenses provisoires : trois chiffres.
Voir détail sous la section 8 et annexe n° 14.

Case 8 : nombre de virements annexés a 1'ordonnance : cinq chiffres.
Case 9 : budget : deux chiffres.

Exemple : Budget du Ministére de la Justice : code 12. S, )
Voir annexe n° 11 : tableau des codes "budget”. LA
Case 10 : code linguistique : un chiffre.

- 1 : langue francaise ;
- 2 : langue néerlandaise.
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Le corps du volet est divisé en neuf colonnes et quatorze lignes :
* Neuf colonnes :

Colonne 11 : sorte de budget : deux chiffres.

- Crédits budgétaires 10 _

- Section particuliére et services d'Etat & gestion séparée 40 54
- Opérations d'ordre de trésorerie 70~

- Opérations de trésorerie 80

Colonne 12 : division organique ou section du budget : deux chiffres.

Colonne 13 : titre du budget : un chiffre. "
_ (t=/
- Crédits budgétaires 0
- Section particuligre, services d'Etat a gestion séparée,
opérations d'ordre de trésorerie, opérations de trésorerie 9

Colonne 14 : article : huit chiffres.

- Pour les crédits budgétaires, porter l'article tel qu'il figure dans le budget administratif,
diffusé par I'Administration du Budget. Le premier chiffre représente le programme, le
second chiffre représente l'activité, les quatre chiffres suivants représentent l'allocation de
base ; enfin, les septiéme et huitieme chiffres représentent le chiffre de contréle ou check
digit.

- Pour la section particuliére ou les services d'Etat a gestion séparée, porter l'article tel qu'il
figure dans le budget administratif. Au cas ol l'article ne comporte que quatre chiffres,
compléter par 00 en cinquidme et sixiéme positions ;

- Pour les opérations d'ordre de trésorerie et les opérations de trésorerie, porter le numéro
du compte tel qu'il figure sur les listes dressées par la 16e direction de I'Administration de la
Trésorerie et transmises annuellement aux ordonnateurs.

Colonne 15 : prestation : un chiffre.

- Prestations de l'année en cours 0
- Prestations des années antérieures 1

Colonne 16 : montant : onze chiffres.
Colonne 17 : numéro de visa d'engagement : sept chifires.

En régle générale, les ordonnances comportant des imputations sur des articles du budget
devront nécessairement faire apparaitre, dans la colonne 17, un numéro de visa
d'engagement. Celui-ci aura toujours la présentation suivante : YYNNNNN, YY représentant
les deux derniers chiffres de I'année d'engagement et NNNNN le numéro de visa.

Pour le détail et le genre de visa, il y a lieu de se reporter aux dispositions de I'arrété royal
du 31 mai 1966 relatif a 1'engagement des dépenses.

Pour les engagements simultanés, il ne peut &tre utilisé qu'un seul numéro : YY99999.

Les numéros de visa de 90.000 & 99.998 sont réservés aux cas particuliers réglés
directement avec les départements concernés.
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Colonne 18 : code inventaire (ordonnance patrimoniale) : huit chiffres.

Sont visées ici les ordonnances de paiement relatives aux dépenses de capital prévues au
budget ou a la section particuliére.

11y alieu de consulter, le cas échéant, la liste des codes inventaire tenue par le bureau de la
comptabilité patrimoniale de I'Administration de la Trésorerie (16e direction, 3e bureau),
seul compétent en la matiere. ( -

=

Comptabilité patrimoniale :

7 Fa
¢ per=
iy . ) N-7= Yl
Positions 1 et 2 : chapitre inventaire ; ) ) (
Positions 3 et 4 : nature du bien ; Lt s e
o, . . ’ 17
Positions 5 et 6 : section du chapitre concerné ; £=i DLHN“ AL oa i e

Positions 7 et 8 : numéro d'ordre.

Une concordance parfaite doit exister entre la colonne 18 et la case 3 : si en case 3 se trouve
un code 1 ou 3, il faut nécessairement en colonne 18 un code inventaire, et vice versa.

Colonne 19 : sans affectation actuellement (non lisible par le lecteur optique).

* Quatorze lignes :

A remarquer au sujet de l'utilisation des lignes du corps du volet optique que :

- L'ordonnance de demande d'ouverture de crédit (code 00) ne peut comporter qu'une seule
ligne par clé budgétaire (1 ;

- L'ordonnance de paiement 2 I'étranger (code 73, code 74 ou code 75) ne peut présenter
deux lignes identiques & l'exception du montant. Il faut qu'au moins un autre €lément de la
ligne soit modifié.

B. ETABLISSEMENT DE LA PARTIE INFERIEURE OU CORPS DE L'ORDONNANCE

1. MODELE COURANT (voir annexe n° 1)

Ce modzle s'emploie pour toutes les catégories de dépenses, & l'exception des paiements a
l'étranger ou en devises étrangeres (catégories 73, 74 et 75) (voir point 2 ci-dessous).

Cadre 1 : il suffit ici de reproduire le code catégorie de dépense de la case 4 du volet.

A la suite de la mention "LE MINISTRE", porter la dénomination du département suivie de
celle du budget, s'il y a lieu.

Exemple : le Ministre des Finances - Dette publique.

La somme ordonnancée sera renseignée en chiffres précédés et suivis d'un signe
typographique.

L'ordonnateur fera suivre sa signature de son nom en caractéres lisibles.

~.

(1) On entend par "clé budgétaire" les 18 caractéres d'identification d'un article budgétaire, c'est-a-dire : budget,
sorte de budget, titre, division organique ou section, article budgétaire (programme - activité - allocation de base
- check-digit), caractéristique budgétaire et année budgétaire,
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Cadre 2 : ce cadre contiendra, quel gue soit le nombre de paiements, la mention "voir
annexe".

La récapitulation devra donc nécessairement étre faite sur une ou plusieurs fenilles annexes
et ce, dans le but de faciliter le travail du Comptable centralisateur de la Trésorerie.

En outre, pour les paiements par assignations postales, les naméros de celles-ci devront y
figurer : "Assignations de n® ... A n°.."

D'autre part, dans les cas ot le montant ordonnancé doit étre mis a la disposition du
Comptable du contentieux (saisie-arrét, cession, liguidation, faillite, procuration, déces,
succession, etc.), la nature du contentieux devra apparaitre en rouge dans le cadre visé au
présent paragraphe.

Cadre 3 : réservé au contrfleur des engagemenis.
Cadre 4 ; réservé.

Cadre 5 : référence A la loi autorisant T'utilisation du crédit et & sa publication au Moniteur
belge.

Cadre 6 : réservé au visa de la Cour des comptes pour les imputations définitives. Pour les
dépenses fixes, la mention "Dépenses affranchies du visa préalable de la Cour des comptes”
devra apparaitre dans ce cadre.

Cadres 7 et 8 : réservés a la Trésorerie,

Cadre 9 : réservé & I'Office des cheéques postaux.

Cet Office renvoie l'exemplaire de I'ordonnance, qui lui a été transmis par le Comptable
centralisateur & l'appui des documents de paiement, accompagné du récapitulatif des
virements ou des assignations. Ces documents sont munis de son avis d'exécution daté

{cachet).

2. MODELE A EMPLOYER EN CAS DE PAIEMENT A L'ETRANGER OU EN DEVISES ETRANGERES A
SOUMETTRE AU VISA PREALABLE DE LA COUR DES COMPTES (CATEGORIES 73, 74 £1 75)

(voir annexe n° 2)

Cadre 1 : identique au modele décrit sous le point 1 ci-dessus, sauf que le montant a
indiquer est libellé en devises, avec indication de la devise concernée, exprimée dans le code
international.

Cadre 2 : renseignements précis destinés 4 la Banque nationale de Belgique - Service du
change pour diriger les fonds vers le destinataire (nom, adresse, banque, numéro de compte,
référence ou communication).

Cadre 3 : visa du contrbleur des engagements.

Cadre 4 : référence & la loi autorisant l'utilisation du crédit et 4 sa publication au Moniteur
belge.

Cadre 5 : réservé au visa de la Cour des comptes.
Cadres 6 et 7 : réservés & la Trésorerie.

Cadre 8 : réservé au Service du change de la Banque nationale de Belgique pour y porier un
cachet constituant la preuve de I'exécution.
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Section 4. Les annexes de I'ordonnance

A. PAIEMENTS A L'INTERVENTION DE L'OFFICE DES CHEQUES POSTAUX
1. PAR VIREMENT
* Ordre de virement proprement dit

Les modales actuels d'ordre de virement imposés par 'Office des chéques postaux doivent
toujours étre utilisés. )

# Récapitulation des virements annexés a l'ordonnance

Ce document doit &tre établi en trois exemplaires et comporter les renseignements suivants :
EN-TETE :

- L'dentification du département ordonnatenr ;

- Le numéro du compte émettenr (subdivision du compte du Comptable centralisateur) ;

- Le numéro de l'ordonnance ;

- Le numéro de l'annexe dans le coin supériewr droit.

POUR CHAQUE VIREMENT, DANS LA COLONNE AD HOC !

- Le numéro d'ordre du virement ;

- Le numéro de compte du bénéficiaire ;

- Le montant ;

- Facultativement un numéro de référence ou le nom du bénéficiaire.

La présentation peut différer légérement selon les utilisateurs en fonction d'impératifs
inhérents au mode de traitement, pour autant bien entendu qu'apparaissent tous les

renseignements ci-dessus.

Cependant, les modéles employés doivent toujours avoir regu I'approbation de 1'Office des
cheéques postaux.

2. PAR ASSIGNATION POSTALE
* Titre de paiement ou assignation

Le modéle est imposé par 1'Office des chéques postaux. La numérotation doit &tre continue
sans aucune omission pour toutes les assignations faisant partie d'une ordonnance de
paiement.

De plus, un numéro d'assignation ne peut &tre utilisé par un méme correspondant qu'vne
seule fois au cours d'un mois déterming. 11 est rappelé, en outre, que la présentation des
titres de paiement doit &tre impeccable pour des raisons évidentes de sécurité.
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* Annexe de 'ordonnance de paiement par assignation postale
Ce document doit &tre établi en trois exemplaires et comporter les renseignements suivants |

- L'identification de I'ordonnateur ;

- Le numéro du compte émetteur (subdivision du compte du Comptable centralisateur} ;
- Le numéro de l'ordonnance de paiement ;

- Le numéro du titre (le cas échéant complété par le numéro de série) ;

- Le montant ;

- Le numéro de F'annexe dans le coin supérieur droit ;

- Le nom et l'adresse du bénéficiaire.

Comme pour les annexes de 'ordonnance de paiement par virement, la présentation pourra
différer légérement suivant les utilisateurs, en fonction d'impératifs inhérents au mode de
traitement et pour autant qu'apparaissent tous les renseignements ci-dessus.

* Récapitulation générale

Celle-ci comportera, par ligne, le numéro de l'annexe et le montant total. Le montant total
de la récapitulation générale devra correspondre au montant total de I'ordonnance de

paiement,

B. PAIEMENTS A EFFECTUER A L'INTERVENTION DU COMPTABLE DU CONTENTIEUX DE LA
TRESORERIE,

Lorsque le paiement ne peut &tre effectué dans les mains du bénéficiaire initial (déces,
départ pour l'étranger, saisie-arrét, notification fiscale, endossement, cession, ete.), les fonds
doivent transiter sur le compte du Comptable du contentieux (1), A la place des bulletins de
virement ou des assignations et du récapitulatif, 'ordonnateur établit, en six exemplaires,
une "annexe & l'ordonnance de paiement par l'intervention du Comptable du contentieux”,
de couleur jaune. Trois exemplaires sont destinés au Comptable centralisateur, deux & la
Cour des comptes, le dernier exemplaire restant au département. Ces annexes jauncs
permetiront au Comptable centralisateur de diriger les fonds vers le Comptable du
contentieux, qui procédera au paiement des fonds mis a sa disposition au bénéficiaire réel.

Ce document fera apparaitre les renseignements suivants :

- Le numéro de l'ordonnance ;
- La dénomination de 'ordonnateur ,
- Le nom, le prénom et l'adresse compléte du bénéficiaire initial de Ia créance, soit :
- En cas de décés : la personne décédée ;
- En cas d'endossement : I'endosseur ;
- En cas de saisie-arrét : le saisi ;
- Etc.
- Les références relatives au paiement ;
- La mention permettant d'identifier le cas et le bureau du comptable concerné (fonds en
litige : saisie-arrét - cession - endossement - etc., ou fonds en souffrance : décédé -
étranger - etc.)

Si une ordonnance comporte plus d'une liquidation, chaque cas devra étre repris
individuellement 2 I'annexe jaune. Si le nombre de cas est supérieur aux possibilités prévues
par le document, une ou plusienrs annexes complémentaires pourront &tre établies.

(1) Depuis 1993, les bureaux du contentieux et des fonds en sonffrance sont réunis, par réle linguistigue, sous
l'autorité de deux comptables : le Comptable du contentieux et "de Rekenplichtige der geschilien”.
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C. PAIEMENTS A L'ETRANGER OU EN DEVISES ETRANGERES A L'INTERVENTION DU SERVICE DU
CHANGE DE LA BANQUE NATIONALE DE BELGIQUE

Tl s'agit ici uniquement des ordonnances relatives aux dépenses soumises au visa préalable
de la Cour des comptes (catégories 73, 74 et 75 en case 4 du volet).

Ces ordonnances ne comportent aucune annexe : toutes les indications relatives au paiement
(bénéficiaire, numéro de compte, etc.) sont reprises sur l'ordonnance méme (voir supra,
section 2, point b, 2° et infra, section 9, A).

T] faut établir une ordonnance par bénéficiaire.

Quand il s'agit de paiements par l'intermédiaire du Comptable du contentieux, I'ordonnateur
veillera :

1) A mettre un cachet avec la mention ad hoc ("décéde”, etc. - voir exemples ci-dessus) ;

2) A indiquer que le paicment sera effectué par lintermédiaire du Comptable du
contentieux.

D. VIREMENTS DANS LES ECRITURES

L'ordonnateur doit établir en quatie exemplaires une annexe intitulée "Avis DE DEBIT". Pour
chaque cas prévu par cette annexe (trois au maximumy), l'ordonnateur inscrit dans la partie
supéricure les données relatives a I'article de recette, c'est-2-dire 1'année budgétaire, le
correspondant ct 1'article. Un espace est réservé & la communication. La partie inférieure est

destinée & recevoir les données relatives & l'ordonnance de dépense, cest-a-dire le
département émetteur, le numéro de l'ordonnance, le budget et Particle.

Section 5. Numérotation des ordonnances

Pour un méme correspondant, dans une méme catégoric de dépense et au cours d'une
méme année budgétaire, deux ordonnances ne peuvent porter le méme numéro.

La numérotation des ordonnances de dépense provisoire se terminant par 000 ne peut étre
utilisée pour des raisons de technique informatique.

Pour la catégorie 00, les numéros supérieurs 4 90.000 sont strictement réservés au CTlI de
la Trésorerie pour ses besoins propres et ne peut en aucun cas étre attribuée a un
correspondant quelconque.

Le non-respect de cette prescription risquerait de provoquer des rejets de volets optiques.
Dans les cas douvertures de crédit ou d'opérations "Etat 4", on doit éviter que la
numérotation des ordonnances provisoires ne se termine deux fois par les mémes trois

derniers chiffres.

999 possibilités sont donc mises & la disposition des départements pour chague année
budgétaire et pour chaque catégorie de dépense provisoire (voir section 8).
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Section 6.  Annulation, suppression oa correction d'une ordonnance non
encore exécutée

A. AVANT L'INTRODUCTION EN BANQUE DE DONNEES
1. DEPENSES NON SOUMISES AU VISA DE LA COUR DES COMPTES

% Non introduction : Pordonnateur adresse unc demande (1) & 18/2 qui renvoie toutes les
pitces & l'ordonnateur.

# (Correction :

Tnitiative ordonnateur : la demande (1) est envoyée & 18/2 qui corige le volet optique et tous
les exemplaires de l'ordonnance.

Tnitiative C.T.I. - Trésoferie : le volet optique est rectifié suivant les instructions de 18/2
éventuellement aprés consultation de ordonnateur ; 18/2 fait procéder a la correction de
tous les exemplaires de V'ordonnance.

2. DEPENSES SOUMISES AU VISA DE LA COUR DES COMPTES

1

Toute correction manuscrite ou dactylographiée de l'ordonnance est & proscrire. Si
l'ordonnateur s'apergoit d'une erreur dans I'ordonnance pen aprés 'envoi du volet optique 2
1872, il demande () & ce bureaun de lui renvoyer le document. Si le volet est déja introduit en
banque de données, il doit suivre la procédure prévue au point B ci-dessous.

B. APRES L'INTRODUCTION EN BANQUE DE DONNEES

Les modifications nie sont possibles que pour les ordonnances soumises au visa préalable de
la Cour des compies.

1. SUPPRESSION OU ANNULATION AVANT VISA

Initiative Cour des comptes : la Cour renvoie l'original de l'ordonnance annulée ou
supprimée sur lequel est appliquée une bandelette de couleur rouge ainsi que toutes les
pidces justificatives. Le Comptable centralisateur de la Trésorerie est avisé par un listing
spécial. 11 renvoie la copie de I'ordonnance et les documents de paiement & Fordonnateur,

Initiative ordonnatenr ; dans le cas ol l'ordonnance & viser est déja a la Cour des comptes, la
demande doit lui 8tre adressée, une copie étant adressée simultanément a 18/2.

Dans les deux cas, F'ordonnance sers .

- Soit supprimée (catégories 10,:15, 16, 17, 19, 20, 32, 33) dans le cas d'ordonnances de
relation, Fordonnance devant, dans ce cas, étre réintroduite avec le méme numéro ;

- Soit annulée (autres catégories) et la nouvelle ordonnance devra porter un nouveau
numéro,

(1) Etant donné le court taps de temps s'écoulant entre 'envol du volet optigue et sa lecture au C.T.L-Trésorerie,
la demande devra, faute de ne pouvoir &tre suivie d'effet, étre faite par téléphone.
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Si I'ordonnance est encore chez l'ordonnateur, celui-ci renvoie & 18/2 le volet optique (ou le
document en tenant lieu dans le cas d'utilisation de la bande magnétique) avec la mention "a
supprimer”. Dans ce cas, les données introduites sont supprimées et la nouvelle ordonnance
peut &tre réintroduite avec le méme numéro,

2. CORRECTION AVANT VISA

Tnitiative Cour des comptes : la Cour modific en rouge sur l'original de I'ordonnance les
éléments erronés et transmet les corrections en banque de données par téléprocessing.
Seules sont concernées ici les corrections portant sur le montant, le genre d'ordonnance, le
nombre de virements, le code inventaire et le code prestation. Dans tous les autres cas, c'est
1a procédure d'annulation décrite sous le point I ci-dessus qui doit étre appliquée, suivie de
la réintroduction d'une nouvelle ordonnance,

Initiative ordonnatenr : la demande doit &tre adressée 2 la Cour des comptes (une copie
étant transmise simultanément & 18/2), qui procéde comme dit ci-avant.

3. ANNULATION, SUPPRESSION OU CORRECTION APRES LE VISA ET AVANT L'EXECUTION

Apres le visa de la Cour des comptes, il n'est plus possible d'annuler une ordonnance. 11 faut
attendre son exécution et appliquer alors la procédure de transfert.

Section 7. Transferts

A. PRELIMINAIRES « REGLES A RESPECTER
On appelle ici "transfert” toute correction apportée & une ordonnance exécutée.

Les transferts ne peuvent étre introduits qu'aprés I'émission par le C.T.I.- Trésorerie du
relevé "I" d'imputation. Ce relevé est transmis aux ordonnateurs aprés l'exécution de
I'ordonnance.

Pour toutes les ordonnances, la demande de transfert d'un numéro d'engagement scra
soumise, préalablement & l'envoi & 18/2, au contrdleur des engagements du département
concerné.

Dans un cycle d'ordonnancement, les etreurs constatées a un stade déterminé doivent étre
rectifiées pour pouvoir poursuivre les opérations ultérieures. Ainsi, pour les dépenses
comportant des stades successifs (provisoire - régularisation), les transferts doivent s'opérer
dans l'ordre chronologique inverse de celui des opérations effectuées. Ils constituent un seul
et méme dossier.

Les catégories suivantes forment des groupes :

1. 10-17-510ub55-00;
2. 15-76-75;

3. 18 - 57

4, 20 - 19 -71 ou 85 -40;
5. 21 -59;

6. 27 - 53 ou 56 ou 65 ou 60 ;
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7. 28 - 60 ;

8. 20 - 52 ou 064 ;
9. 31 -6l ;

10. 30 - 58 ;

11. 33 - 32 - 74,

Exemple : le transfert affecte une demande d'ouverture de crédit, les dispositions, la ou les
régularisations et l'annulation du solde.

Le dossier devra contenir les demandes dans l'ordre suivant :

a) Transfert sur Uannulation du solde, caiégorie 10 (senlement aprés le 31 décembre de
Uannée concernée sauf si le département a demandé une annulation en cours d'année) ;
b) Transfert sur la régularisation, catégorie 17 ;

c) Transfert sur la disposition, catégorie 51 ou 55 ;

d) Transfert sur la demande d'ouverture de crédit, catégorie 00.

B. FORMULAIRE '""DEMANDE DE TRANSFERT"'

II existe dans la procédure décrite ci-aprés (point C) deux formulaires distincts A et B.

Pour les cas ne comportant pas plus de six lignes d'imputations, il y a lieu d'utiliser les
formulaires du modéle "A" uniquement. Dans tous les autres cas, il convient d'annexer a
celui-ci Ie formulaire "B".

Des cahiers de cent formulaires A et B, présentés en quatre exemplaires ne nécessitant pas
T'utilisation de papier carbone, sont mis & la disposition des ordonnateurs par la Trésoreric
(18/2). Trois exemplaires sont destinés & la Trésorerie (18/2), le quatritme restant chez
Pordonnateur.

L'ordonnateur doit employer le formulaire adapté & la langue de I'ordonnance faisant I'objet
du transfert. Pour faciliter le travail, un code langue (1 : langue francaise - 2 : langue
néerlandaise) se trouve pré-imprimé dans la case 10 de la premi€re ligne du volet (rappel de
FPordonnance & modifier).

., DESCRIPTION ET EMPLOI DES FORMULAIRES
Formulaire "A" (Annexe n° 8)

Sur la méme ligne que "DEMANDE DE TRANSFERT”, en regard de "FORMULAIRE B", T'ordonnateur

barre la mention inutile,
Immédiatement en-dessous, il indique la raison du transfert en face de "MOTIF BET/OU

REFERENCES™.

Le cadre prévu dans le coin supéricur droit comprenant une grille de cing positions est
réservé i la Trésorerie, qui y porte le numéro de dossier. Les demandes de transferts
portant sur un groupe d'ordonnances (provisoires - régularisations) doiveni nécessairement
étre envoyées en méme temps pour toutes les ordonnances se rapportant au groupe
concerné. Elles constituent un dossier unique.
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* Les cases qui suivent la mention "Identification du document” doivent contenir les
codifications suivantes (les cases sont remplies ici & titre d'exemple) :

Annde Catégorie Corres- Numéro d'ordonnance Numeérotation et
budgétaire de pondant nombre de
dépense demandes faisant
partie d'un méme
dossier

9 | 3 0 1 1 8 017131210 1/1

La codification de la derniére case (Numérotation et nombre de demandes faisant partie
d'un méme dossier) doit se comprendre comme suit :

Toutes les demandes faisant partic d'un méme dossier devront porter une numérotation
continue qui sera complétée par le chiffre indiquant le nombre de demandes groupées.

Par exemple, cing demandes sont introduites : la premiére porte 1/5, la deuxiéme 2/5 et
ainsi de suite jusqu'a 5/5.

* Premiére ligne du volet et corps du volet

La premigre ligne du volet et, le cas échéant, les lignes dimputation i modifier seront
retranscrites intégralement aux rubriques respectives "lére ligne du volet (rappel de
l'ordonnance a modifier)" et "corps du volet (rappel de T'ordonnance a modifier)”, tandis
que ne seront repris dans les rubriques "2 remplacer par” que les nouveaux ¢éléments. I
convient de consulter I'analyse des différents cas de transfert répertoriés au point D ci-aprés.

* Basg du formulaire

Des emplacements sont réservés dans le bas du formulaire pour le traitement administratif
des opérations.

Seules les rubriques "MINISTERE DE" et "ENGAGEMENT" doivent étre complétées par le
département ordonnateur et le contrbleur des engagements, les autres rubriques étant
réservées i la Cour des comptes et 2 la Trésorerie (18/2).

Formulaire "B" (Annexe n° 9).

Comme dit ci-dessus au point B, il convient d'utiliser le formulaire B, en complément,
Jorsque les transferts portent sur plus de six lignes d'imputation.

En outre, il y a lien de rappeler, dans la partie supérieure du formulaire B, l'identification du
formulaire A correspondant.

Le cadre prévu dans le coin supérieur droit est réservé a la Trésorerie (18/2), qui y
reproduira fe numéro de dossier repris au formulaire A.




3. MODIFICATION D'UN OU PLUSIEURS ELEMENTS DE LA LIGNE COMMUNE

a. Modification d'un ou plusieurs éléments de la ligne commune sans modification des
lignes d'imputation

Semblables transferts peuvent étre effectués au moyen d'une seule demande.
Ces transferts comporteront des données dans la ligne commune de la demande :

- Rappel de 1a ligne commune & modifier ;
- Nouveaux éléments modifiés ainsi qu'un nouveau numéro d'ordonnance.

Voir exemple 4 au point 5 ci-apreés.

b. Modification d'un ou plusieurs éléments de la ligne commune ainsi qu'une ou plusieurs
lignes d'imputation

Semblables transferts peuvent &tre faits en une ou plusieurs demandes, suivant le cas.
Pour toutes ces modifications, il faut :

1. Une annulation des lignes d'imputation & modifier (voir point 2 ci-dessus) ;
2. La création d'une ou plusieurs nouvelles ordonnances avec un nouveau numeéro.

Voir exemples Sa et 5b au point 5 ci-apres.
4. MODIFICATION DE TOUTES LES IMPUTATIONS D'UN ARTICLE BUDGEFAIRE
Dans les cas de changements exceptionnels d'identification d'article en cours d'année, il est

parfois nécessaire de procéder a des transferts globaux. Il y a lieu de prendre contact
directement avec 18/2 pour obtenir les directives nécessaires.

5. EXEMPLES
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Exemple n° 1

Le volet optique se présente comme suit

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

93 |1 0 |01 {04 | 31114 00034 i4 |1

it 1’13 14 15 16 17 18
10| 41 0§ 32122052 {0 167101 9390163
10 |41 [0 ] 32120133 | O 42542 9390147
10| 41 01 32120133 |0 378965 9390146
1034110 21120131 | O 85439 | 9390246
104110 11122663 0 334555] 9390229
10141 {0 03122284 | O 23002 | 9390181

Des corrections doivent étre apporiées 3 la premitre ligne d'imputation (modification de
l'article et du numéro d'engagement), & la troisiéme ligne (meodification de la division
organique, de 'article et du numéro d'engagement), et a la sixieme ligne (modification du
numéro d'engagement).

La demande de transfert sera établie ainsi ;

Identification du document: { 9 { 3 011 0]4 311 4 1/1
1ére ligne du volet (rappel de l'ordonnance & modifier)
9o [3g1]odoitjol4)3i1f1]1]4 114§ 1
a remplacer par :
Corps du volet (rappel de l'ordonnance & modifier)
10141:0 32122052 0 167107 93 | 90163
1014130 32120133 0 378965| 93 | 50146
1041 ]0 03122284 0 23002( 93 | 90181
4 remplacer par .
33830161 93 | 90621
51 12320186 93 | 90673
93 § 90182
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Exemple n° 2

Le volet optique se présente comme suit :

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
93 |1 1 0t {04 131115 00001 4 11
11 12 13 14 15 16 17 18
101411410 32740125 0 13669 9390154 10470400
L'ordonnance doit étre annulée.
La demande de transfert sera établie ainsi :
Identification du document: | 9 | 3 01 014 3 i15 1/1
1ére ligne du volet (rappel de I'ordonnance & modifier)
g 3 1 i 0 1 04 3 1 1 1 5 114141

a remplacer par :

Corps du volet (rappel de 'ordonnance & modifier)

a remplacer par :

ANNULATION
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Exemple n° 3

Le volet optique se présente comme suit :

2 3 4 3 6 7 8 g 10

93 |1 0 01 |24 | 10777 00008 15 11

11 12 13 14 i5 6 18
10| 54 |0 02120166 |0 1082504 9310130
10|54 [0 90341060 10 13000 9310002
10|54 10| 66440159 (0O 9000 | 5310003
10 | 54 | 0| 66440159 (0 300 9310003
10| 54 [0} 01340732 | 0O 45000{ 9310001
10|54 10} 01340732 | O 1501 9310001

Les premidre, quatrieme et cinquieme lignes d'imputation doivent 8tre annulées.

La demande de transfert sera établic ainsi :

Identification du document :

1ére ligne du volet (ra

011 2|4

ppel de l'ordonnance a modifier)

311

0§01 1

2

4

1

01717117

a remplacer par :

Corps du volet (rappel de 'ordonnance & modifier)

05410 02120166 0 1082501 93 10130
0] 54 |0 66440159 0 3004 93 10003
1015410 01340732 0 45000 93 10001
4 remplacer par :
ANNULATION 0
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Exemple n° 4

Le volet optique se présente comme suit :

1 23 4 5 6 7 8 9 10
93 |1 1 01 |12 | 00739 00001 33 |1
i1 12 13 14 15 16 17 18
10| 41 | 0| 02740107 |0 266591} 9300358 10401200

L'article patrimonial doit étre remplacé par un atticle non patrimonial : il faut moditier la
premiére ligne du volet et la ligne d'imputation, et donner un nouveau numero
d'ordonnance.

1.a demande de transfert sera établie ainsi :

Identification du document : | 9 | 3 011 12 0lo171319 1

1ére ligne du volet (rappel de 'ordonnance & modifier)

o [3y1ftjoj1rjirl2jp0j0]7]13]69 31311

a remplacer par :

0 olY |9 ]2]9

Corps du volet (rappel de I'ordonnance 4 modifier)

0410 02740107 0 266591 93 | 00358 10401200

i rernplacer par :

56 73122920 00000000
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Exemple n° 5a

Le volet optique se présente comme suit

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

93 | 1 0 01 | 12 | 060762 00001 33 11
11 12 13 14 15 16 17 18
10|41 {0} 02120721 {0 306338 9300304

Une partie du montant imputé sur l'article 02120721 aurait d I'étre sur l'article 10140484,
division organique 56, en crédit reporté.

Une premitre demande de transfert sera établie ainsi :

Identification du decument : | 9 | 3 011 12 G610 612 12
1ere ligne du volet (rappel de 'ordonnance & modifier)
9{3§11048011 tj2§o0l0|716]|2 33|t
a remplacer par :
Corps du volet (rappel de T'ordonnance & modifier)
10§41 10 02120721 0 3063381 93 | 00304
3 remplacer par :
102121
page 24
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Exemple n° 5b (suite de I'exemple 5a)

Le volet optique se présente comme suit (il s'agit du volet de l'exemple 5a) :

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

93 |1 0 01 |12 | 00762 (0001 33 41

11 12 13 14 15 16 17 18
10 ] 41 |0 02120721 | O 3063381 9300304

11 faut créer un mouveau numéro d'ordonnance, puisqu'il y a modification de la ligne

commune.

La seconde demande de transfert sera établie ainsi :

Identification da document: { 9 | 3 011 112 0110 2 212
1ére ligne du volet (rappel de l'ordonnance & modifier)
o|l3fj1bolojt]jr|2)oloi7i6]2 31311
& remplacer par .
3 cflol4 511
Corps du volet (rappel de I'ordonnance & modifier)
a remplacer par :
i0|5610 10140484 0 204217 92 | 00149
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Section 8. Catégories d'ordonnances ayant une relation entre elles

A. CATEGORIES D'ORDONNANCES DE RELATION, PAR GROUPE

1. 00-(51o0uss)-10-17,;
2. 40 - (71 ou 85)-19-20;
3. 75 - (76) - 15

4, 50 ou 54 - 16

5. 74 -32-33;

6. (53 ou 56 ou 65 ou 66) - 27 ;
7. {52 on 64) - 29;

8. 57 - 18;

9. (58) - 30 ;

10. (60) - 28 ;

il. (59) - 21;

12, (61) - 31.

Les catégories entre parenthéses ne sont pas soumises au visa préalable de la Cour des
comptes.

B. CAS PARTICULIERS

1l est indispensable que les ordonnances de relation des groupes :

-00-10,
-51o0us55-17,
-71 ou 85 - 19 - 20,
-75-76- 15,

- 59 -21,
-et 61 - 31,

comportent le méme nombre de lignes d'imputation et que toutes les cases du volet soient
parfaitement identiques, sauf en ce qui concerne la catégorie de dépense et éventucllement
le montant.

1l n'est pas possible d'utiliser plus d'une ligne par article pour les catégories 00, 59, 21, 61 ou
31

Pour les paiements & l'étranger ou en devises étrangéres (groupe 75 - 76 - 15), voir section
9.

En outre, une seule ordonnance d'annulation du solde d'une ouverture de crédit (catégorie
10) peut étre exécutée.

C. DISPOSITIONS PARTICULIERES VISANT L'UTILISATION DE LA CASE 7

Les rclations existant entre les groupes d'ordonnances cités au point A sont établies par
I'utilisation de la case 7 dans la majorité des cas.

Les trois chiffres figurant dans cette case sont des chiffres de rappel et constituent un
&lément de contrdle. Iis doivent permettre au C.T.I. - Trésorerie de faire le rapprochement
nécessaire entre des ordonnances établies & des stades différents pour la méme dépense. I
est donc indispensable que les régles 3 suivre énoncées soient scrupuleusement respectées.
A défaut, le volet optique des ordonnances & soumettre au visa de la Cour des comptes, qui
intervient au dernier stade, sera rejeté lors du contrdle au C.T.L
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Le tableau 2 I'annexe n° 14 donne les moyens de contréle du maintien de la relation entre
les ordonnances provisoires et les ordonnances définitives, en fonction des catégories de
dépenses.

La case 7 doit étre complétée dans les cas suivants :
1. AvANCE DE TRESORERIE (catégories 50 - 54 et 16)

Il y a lieu de faire apparaitre en case 7 du volet les trois derniers chiffres du numéro de la
délibération du Conseil des ministres, tant sur l'ordonnance d'imputation provisoire que sur

l'ordonnance de régularisation.

2. OUVERTURE DE CREDIT SUR LA BASE D'UNE DELIBERATION DU CONSEIL DES MINISTRES
(cas exceptionnel)

Les ordonnances :

- De demande d'ouverture de crédit, catégorie 40 ;

- De disposition, catégorie 71 ou 85 ;

- De justification a la Cour des comptes, catégorie 19 ;

- De régularisation, catégorie 20 ;

portent, en case 7 du volet, les trois derniers chiffres du numéro de la délibération.

Tl ne peut exister plus d'une ordonnance de catégorie 40 sur un méme article pour un méme
numéro de délibération.

3. OUVERTURE DE CREDIT

Les ordonnances :

- De demande d'ouverture de crédit, catégorie 00 ;

- De disposition, catégorie 51 ou catégorie 55 ;

- De régularisation, catégorie 17 ;

- D'annulation, catégorie 10 ;

doivent reproduire en case 7 du volet les trois derniers chiffres du numéro de I'ordonnance
d'ouverture de crédit, catégorie 00.

4. OPERATIONS "ETAT 4"

11 s'agit d'opérations exécutées, sur la base d'ordonnances établies par les départements, par
la 16e direction de I'Administration de la Trésorerie en vue de I'établissement du compte
général de I'état (article 69 de la loi du 28 juin 63).q\ ¢ §¢ LCCE

La case 7 des ordonnances 59 - 21 et 61 - 31 reproduit les trois derniers chiffres du numéro
de l'ordonnance provisoire 59 ou 61.

5. PAIEMENTS EN DEVISES ETRANGERES

Les ordonnances de catégorie 75, 76 ou 15 ne portent aucune indication en case 7.

Les ordonnances de catégories 74, 32 ou 33 portent en case 7 les trois derniers chiffres du
numéro de la délibération du Conseil des ministres.
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0. AUTRES DEPENSES

Les ordonnances :

- D'imputation provisoire : catégories 52, 53, 56, 57, 58, 60, 64, 65 et 66 ;

- D'imputation définitive sous forme de régularisation : catégories 18, 27, 28, 29, 30 ;
portent en case 7 du volet optique, tant pour la dépense que pour la régularisation, le code
du mois se rapportant 4 la dépense (deux dernitres positions).

Par exemple : Janvier : 001 ;
Février : 002 ;
Décembre : 012.

A noter que certaines ordonnances font apparaitre en case 7, outre le code du mois, des
codifications permettant d'identifier également le bureau ou le service concerné par la
dépense.

L'important, quelle que soit la fagon de codifier, ¢'est que les mémes chiffres apparaissent en
case 7 de l'ordonnance provisoire et de l'ordonnance de régularisation correspondante.

Section 9.  Dispositions particulidres relatives aux paiements libellés en
devises étrangeres ou & exécuter a I'étranger

A. DEPENSES A SOUMETTRE AU VISA PREALABLE DE LA COUR DES COMPTES
PREMIERE PHASE : ordonnance provisoire, catégorie 75
1. Remarques générales

Ii faut utiliser I'ordonnance congue spécialement pour ce genre d'opération (voir modele &
I'annexe n°® 2).

Une ordonnance par bénéficiaire est nécessaire.

L'ordonnance catégorie 75 ne peut pas comporter deux lignes identiques & I'exception du
montant repris & la colonne 16. 1l faut qu'au moins un autre élément de la ligne soit

différent.

Il ne peut &tre utilisé qu'une seule ligne du corps du volet optique par un numéro
d'engagement.

Si une ordonnance catégorie 75 doit comporter deux lignes d'imputation (visa
d'engagement) le montant figurant sur chacune des lignes ne peut &tre inférieur a 1 FB.

2. Description :

Le volet optique est identique & celui du modéle courant. Ii contient :

- Bn case 4 : le code catégorie de dépense 75 ;

- En case 7 : aucune indication ;

- Dans la colonne 16 : le montant approximatif en francs belges (& calculer au plus juste) ;
- Les autres cases doivent étre complétées comme pour les ordonnances ordinaires.
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Dans le corps de l'ordonnance :
* Cadre 1 :

- Reproduire le code catégorie de dépenses 75 (idem case 4) ;
- Porter le montant de la dépense exprimée en devises (belges ou étrangdres) a Fendroit
prévu i cet effet.

* Les autres cadres sont identiques a ceux du modele ordinaire, sauf deux ;

- Celui destiné & recevoir la signature du délégué de la Trésorerie et les références du

service ;
- Celui réservé au Service du change de la Banque nationale de Belgique, qui y mettra son
cachet, constituant la preuve de 'exécution.

* Le décompte de la BNB sera agrafé a Fordonnance et au double. -

DEUXIEME PHASE : volet optique d'ajustement de catégorie 76

1. Remarques générales

Un volet optique du modéle d'ordonnance ordinaire soffit.

il ne peut exister qu'un seul volet optique de catégorie 76 par ordonnance de catégorie 75.

Le volet optique de catégorie 76 doit étre en tout point identique au volet optigque de
I'ordonmance de catégorie 75 sauf en ce qui concerne le montant et, dans les cas décrits sous
le point 3 ci-dessous, le visa d'engagement.

2. Description
Le volet optique porte :

-Encase 4 :code 76 ;

- En case 6 : le méme numéro que celui de I'ordonnance de catégorie 75 ;

- En case 7 : aucune mdication |

- En colonne 16 : le montant exact en francs belges tel qu'il a été communiqué par le
Service du change de la Banque nationale de Belgique ;

- Toutes les autres cases ou colonnes doivent correspondre parfaitement avec celles du volet
optique de l'ordonnance de catégorie 75, faute de quoi le volet optique sera refusé au
contrdle du C.T.L. - Trésorerie.

3. Cas spécial découlant de la sous-estimation du montant en francs belges et influencant le
visa  d'engagement

Si le montant payé par la Banque nationale de Belgique est supérieur au montant estimé 2
Pordonnance de catégorie 75 et nécessite l'octroi d'un nouveau numéro d'engagement, il y
aura deux lignes au volet optique de catégorie 76 ; il y a lieu, avant l'introduction de celui-
ci, d'adapter l'ordonnance de catégorie 75 par transfert & soumetire, par Vintermédiane de
1872, a la Cour des comptes. Ce n'est qu'apies la réception du relevé "1" actant Fexécution
du transfert au C.T.L - Trésorerie que le volet optique de catégorie 76 peut éire envoyé i [a
Trésorerie.
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TROISIEME PHASE : ordonnance de régularisation de catégorie 15
I. Remarques générales

Il y a lieu d'employer, comme pour toutes les régularisations, le modéle courant
d'ordonnance (annexe n° 1).

Il ne peut exister qu'une seule ordonnance de catégorie 15 par volet optique de catégoric
76.

2. Description
Le volet optique poite :

- Encase 4 : code 15 ;

- En case 6 : le méme numéro d'ordonnance que celui de I'ordonnance de catégorie 75 et
du volet optique de catégorie 76 ;

- En case 7 : avcune indication ;

- Dans toutes les autres cases ou colomies : les mémes codifications que celles reprises au
volet optique de catégoric 76, faute de quoi le volet est refusé lors du contrdle préalable au
C.T.I. -Trésorerie.

Le corps de l'ordonnance porte :

- Au cadre 1 : catégorie de dépense : 15.

A la suite de : "LE MINISTRE demande ['imputation de la somme de ...", le montant en francs
belges tel qu'il a été communiqué par le Service du change de la Banque nationale de
Belgique.

- Au cadre "TB.V" (coin inférieur droit de l'ordonnance), le numéro de dossier gui a été
attribué par la Trésorerie et porté dans le méme cadre ("vu et inscrit a la Trésorerie") de
Vordonnance de catégorie 75.

Remargue : l'ordonnance de régularisation de catégorie 15 ne peut étre introduile que
dans les limites des crédits disponibles. Le cas échéant, il convient, comme pour foutes les
régularisations, d'attendre soit le vote de la loi d'ajustement, soit le vote de la loi de compte
de U'année budgélaire concernée.

B. DEPENSES NON SOUMISES AU VISA PREALABLE DE LA COUR DES COMPTES

If s'agit ici de dépenses non visées par la Cour des comptes ou de dépenses de comptables a
payer a l'étranger.

L'ordonnateur ou le comptable transmet & 18/2 un ordre de paiement signé, libellé en
devises étrangéres ou en francs belges. Cet ordre comprend un original jaune et trois copies
de couleur blanche. Le lay-out du document est & metire au point avec 18/2.

Cet ordre comporte tous les éléments utiles devant permettre une identification parfaite du
destinataire des fonds (nom et adresse du bénéficiaire, institution bancaire, numéro de
compte, montant et devise, motif du paiement ou référence),

Cet ordre est transmis par 18/2 au Service du change de la Banque nationale de Belgique
qui, aprés exécution, fait débiter le compte de trésorerie 1068 par le Caissier de I'itat de la
contre-valeur en francs belges des devises payées. L'ordre de paiement exécuté est renvoyé
4 1872, avec le décompte, par la Banque nationale. Ce décompte fait apparaitre clairement le
montant en francs belges de F'opération,
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Le 2e bureau de la 18e direction envoie l'ordre de paiement exécuté et complété comme dit
ci-dessus 4 Fordonnateur ou au comptable, en le priant de créditer le compte de trésorerie
1068.

Le crédit du compte de trésorerie 1068 se fait :

- Soit par un virement postal en faveur du ccp 000-2002200-23 de la Trésorerie, avec les
véférences "compte 1068, correspondant 18.18", et le numéro de référence donné par la
Trésorerie (18/2) (TB... n°...) ;

- Soit par une ordonnance de virement dans les écritures au profit du compte 1068,
correspondant 18.18", L'avis de débit mentionnera en communication le numéro de
référence donné par la Trésorerie (TB... n°..).

Cette opération permettra de créditer le compte de trésorerie 1068 d'un montant équivalent
a celui enregistré en débit lors de Yexécution du paiement.

(. PAIEMENTS EN DEVISES OU A L'ETRANGER SUR LA BASE D'UNE DELIBERATION DU CONSEIL DES
MINISTRES

PREMIERE PHASE @ ordonnance provisoire

Comme pour le paiement en devises étrangdres développé ci-avant (catégorie 75), il faut
établir une ordonnance provisoire du méme modeéle (voir annexe n°® 2) qui suivra le méme
cycle. Seules les cases suivantes porteront une codification différente

- Case 4 : code 74 ;
_Case 7 - les trois derniers chiffres du numéro de la délibération du Conseil des ministres.

I'ordonnance de catégorie 74 ne peut pas comporter deux lignes identiques, a l'exception
du montant repris & la colonne 16. 11 faut au moins qu'un autre élément soit différent.

En outre, dans le corps de l'ordonnance, il faut reproduire dans la case "catégorie de
dépenses” le code 74.

Enfin, la case prévue pour indiquer la date de la loi autorisant la dépense portera la date de
la délibération.

DEUXIEME PHASE : ordonnance de justification du paiement a Ia Cour des comptes

Cette ordonnance est 3 établir dés que Ie montant exact en francs belges de 'opération a €té
communiqué, c'est-A-dire dds réception de l'original de l'ordonnance code 74, aprés
exécution.

il ne peut exister qu'une seule ordonnance code 32 par ordonnance code 74.

Toutes les cases du volet optique devront reproduire la méme codification, y compris le
méme numéro, que l'ordonnance visée en phase 1, sauf :

-Encase 4 : code 32 ;
- En case 16 : le montant exact en francs belges.

Dans le corps de l'ordonnance, il y a lieu de reproduire le code 32 dans le cadre 1, ainsi que
le montant exact en francs belges et, comme pour l'ordonnance provisoire, dans le cadre
"Loi du ...", d'indiquer la date et le numéro de la délibération.

Cette ordonnance suivra le méme cycle que I'ordonnance en phase L.
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TROISIEME PHASE : ordonnance de régularisation

Cette ordonnance doit &tre dressée des que les crédits accordés par la délibération ont €té
votés par le Parlement.

Il s'agit d'une reproduction exacte de I'ordonnance décrite en phase 2, sauf :

- En case 4 : code 33 ;

- Dans le corps de T'ordonnance : cadre "catégorie de dépenses” : code 33 ;

- Dans le cadre portant la mention "Loi du ..." : porter la date de Ia loi accordant le crédit an
lieu de la référence i la délibération.

Il ne peut exister qu'une seule ordonnance de catégorie 33 par ordonnance de catégorie 32
et par conséquent par ordonnance de catégorie 74.

D. AVANCE DE FONDS AUX COMPTABLES EN DEVISES ETRANGERES

La procédure est identique a celle suivie pour la catégoric 75, mais en premiére phase
(paiement), il y a lieu d'utiliser le code de catégorie 73 2 la place du code 75,
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CHAPITRE II. CATEGORIES DE DEPENSES

Le classement ci-aprés a été établi selon le mode de disposition et, pour certaines catégories,
au sein du mode de disposition , par phases successives.

Section 1.

Toutes les dépenses en général (loi du 15 mai 1846,

W 4o LeLE

Dépenses a soumettre au visa préalable de la Cour des comptes
avec justification immédiate et préalable

article 17, et loi du 29 octobre 1846,

article 14), sauf les exceptions prévues par la loi et répertoriées dans les sections suivantes.

Code Visa Genre de dépense Imputation
01 Oui Dépense sur le budget exécutée par le Définitive
Comptable centralisateur
14 Oui Virement dans les écritures sur le budget Définitive
11 Oui Avance de fonds & un comptable extraordinaire Définitive
8]

(1) Du point de vue de l'ordonnateur, l'opération d'avance de fonds & un comptable est visée par la Cour des
comptes et ne nécessite aucune régularisation,
Toutefois, le comptable extraordinaire qui bénéficie de cette avance de fonds doit bien entendu se justifier a la
Cour des comptes de I'emploi des fonds regus. Cette justification se fait en dehors des circuits d'ordonnancement.
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Section 2, Dépenses nécessitant un visa préalable de Ia Cour des comptes
avec régularisation ultérieure

A. Ouvertures de crédit sur budget

(loi du 29 octobre 1846, article 15, 1°)

Phase | Code | Visa Genre de dépense Imputation
1 00 Oui Demande d'ouverture de crédit Provisoire
2 51 | Non | Disposition sur ouverture de crédit exécutée par | Provisoire

le Comptable centralisateur

ou
55 Non | Disposition sur ouverture de crédit par virement | Provisoire
dans les écritures
3 17 Oui | Régularisation des dispositions sur ouverture de | Définitive
crédit
4 10 Oui Annulation du solde d'une ouverture de crédit Définitive

REMARQUE IMPORTANTE

Le volet optique de l'ordonnance de demande d'ouverture de crédit, de catégorie 00, ne
peut comporter qu'une seule ligne par article.

En outre, il faut veiller, lors de l'établissement des ordonnances de disposition sur ouverture
de crédit, de catégorie 51 ou 55, & ne pas dépasser pour l'ensemble de celles-ci le montant
de la demande d'ouverture de crédit, code 00,

Enfin, les départements peuvent demander une annulation et une seule par ouveriure de
crédit au cours d'une année budgétaire.

Cette annulation porte nécessairement sur tout le solde disponible de l'ouverture de crédit.

Le 31 décembre de chaque année, les soldes non utilisés sont annulés automatiquement
(traitement automatisé) par l'enregistrement d'un code 10.




B. QUVERTURES DE CREDIT SUR AVANCE DE TRESORERIE

Délibération du Conseil des ministres (loi du 29 octobre 1846, article 15, 1°, et loi du 28
juin 1963, article 24)

4 p

Y - 4y LeCE
Phase | Code | Visa Genre de dépense Imputation
1 40 Oui Demande d'ouverture de crédit sur avance de Provisoire
trésorerie
2 71 Non | Disposition sur ouverture de crédit par avance | Provisoire
de trésorerie, exécutée par le Comptable
centralisateur
ou
85 Non | Disposition sur ouverture de crédit sur avance | Provisoire
de trésorerie par virement dans les écritures
3 19 Oui Justification a la Cour des comptes des Provisoire
dispositions sur ouverture de crédit sur avance
de trésorerie
4 20 Oui Régularisation des dispositions justifiées sur Définitive
ouvertures de crédit sur avance de trésorerie
C. PAIEMENTS EN DEVISES ETRANGERES SUR LE BUDGET
Phase Code | Visa Genre de dépense Imputation
1 75 Oui | Paiement 2 I'étranger ou en devises étrangeres | Provisoire
exécuté par le Service du change de la B.N.B.
ou
73 Oui | Avance de fonds en devises étrangéres aux | Provisoire
comptables extraordinaires (1)
2 76 Non | Ajustement du montant estimé en francs belges | Provisoire
des ordonnances catégories 73 et 75 (unique-
ment volet
optique)
3 15 Oui | Régularisation des paiements & l'étranger | Définitive
(ordonnances catégories 73 et 75)

(1) Au cas oi le paiement consiste en une avance de fonds 2 un comptable extraordinaire en devises étrangéres,
la catégorie de dépense  utiliser est 73. Tout ce qui concerne la catégorie 75 est d'application pour la catégorie
73. 11 ne peut y avoir deux ordonnances de méme numéro respectivement de catégorie 73 et 75.
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D. AVANCES DE TRESORERIE

Lece N L,Ln Wy

Délibération du Conseil des ministres (loi du 28 juin 1963, article 24)

Phase | Code | Visa Genre de dépense Imputation
1 50 Oui Avance de trésorerie exécutée par le Provisoire
Comptable centralisateur
ou
54 Oui Avance de trésorerie par virement dans les Provisoire
écritures
2 16 Oui Régularisation des avances de trésorerie Définitive
E. PAIEMENTS EN DEVISES ETRANGERES PAR AVANCE DE TRESORERIE
Délibération du Conseil des ministres (loi du 28 juin 63, article 24)
arbs eliyy CCE
Phase Code Visa Genre de dépense Imputation
1 74 Qui Avance de trésorerie en devises étrangéres Provisoire
exécutée par le Service du change de la
B.N.B.
2 32 Oui Justification des avances de trésorerie en Provisoire
devises étrangeres
3 33 Oui Régularisation des justifications des avances Définitive
de trésorerie en devises étrangeres
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Section 3.  Dépenses affranchies du visa préalable de la Cour des comptes
avec justification ou régularisation ultérieure

A. DEPENSES FIXES
&_Vt t \,{) L 4 L ¢ Lc N 4
(loi du 15 mai 1846, article 23, ler alinéa)

Code | Visa Genre de dépense Imputation

02 Non | Dépenses fixes sur le budget exécutées par le Comptable Définitive
centralisateur, ordonnancées par les départements

03 Non | Dépenses fixes sur le budget, exécutées par le Comptable Définitive
centralisateur, ordonnancées par le S.C.D.F.

12 Non Dépenses fixes sur la section particuliére ou sur les Définitive
comptes d'ordre de trésorerie, exécutées par le Comptable
centralisateur et ordonnancées par les départements

13 Non Dépenses fixes sur la section particuli¢re ou sur les Définitive
comptes d'ordre de trésorerie, exécutées par le Comptable
centralisateur et ordonnancées par le S.C.D.F.

24 Non Dépenses fixes (idem 02) par virement dans les écritures Définitive
25 Non Dépenses fixes (idem 03) par virement dans les écritures Définitive
34 Non Dépenses fixes (idem 12) par virement dans les écritures Définitive
35 Non | Dépenses fixes (idem 13) par virement dans les &critures Définitive

B. PAIEMENTS SUR LES ARTICLES B DE LA SECTION PARTICULIERE, SUR LES ARTICLES DES SERVICES
D'ETAT A GESTION SEPAREE ET SUR LES COMPTES D'ORDRE DE TRESORERIE

Code | Visa Genre de dépense Imputation
53 Non Paiement par le Comptable centralisateur Provisoire
ou
56 Non Paiement par le Caissier de I'Etat Provisoire

ou 66
ou
65 Non Paiement par virement dans les écritures Provisoire
27 Oui | Régularisation des ordonnances de catégorie 53, 56, 65 Définitive

ou 66
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C. DEPENSIS SUR LA CAISSE DES COMPTABLES ;
| [cte wdebia ol
(loi du 15 mai 1846, article 23, 2e alinéa)

PREMIER GROUPE

Phase | Code | Visa Genre de dépense Imputation
1 52 Non Paiement sur budget des Finances (y Provisoire
compris la section particuliere) par le
ou Comptable centralisateur pour le compte de
comptables
64 Non Provisoire
Idem 52 par virement dans les écritures
2 29 Oui | Régularisation des ordonnances de catégorie Définitive
52 ou 64
DEUXIEME GROUPE
Phase | Code | Visa Genre de dépense Imputation
1 57 Non | Dépenses des comptables sur leur caisse, sur Provisoire
budget (y compris la section particuliere) (uniquement

volet optique)

2 18 Oui | Régularisation des ordonnances de catégorie Définitive
57
TROISIEME GROUPE
Phase | Code | Visa Genre de dépense Imputation
1 58 Non Dépenses exécutées directement par les Provisoire
comptables sur leur caisse, sur comptes (uniquement

d'ordre de trésorerie

volet optique)

2 30 Oui | Régularisation des ordonnances de catégorie Définitive
58
QUATRIEME GROUPE
Phase | Code | Visa Genre de dépense Tmputation
1 60 Non Dépenses exécutées par le Comptable Provisoire
centralisateur pour compte des comptables
fiscaux sur comptes d'ordre de trésorerie
2 28 Oui | Régularisation des ordonnances de catégorie Définitive
60
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Section 4.  Virements internes dans les écritures exécutés direciement par
la direction de la Trésorerie chargée de 1'établissement du

compte général de I'itat

A, OPERATIONS SUR LE BUDGET (Y COMPRIS LA SECTION PARTICULIERE ET LES SERVICES

D'ETAT A GESTION SEPAREE)

Phase | Code | Visa Genre de dépense Imputation
1 59 Non | Virement interne dans les écritures centrales sur | Provisoire
le budget, la section particulidre et les services
d'Etat A gestion séparée
2 21 Oui | Régularisation des ordonnances de catégorie 59 | Définitive
B. OPERATIONS D'ORDRE DE TRESORERIE
Phase | Code | Visa Genre de dépense Imputation
1 61 Non | Virement interne dans les écritures centrales sur | Provisoire
comptes d'ordre de Trésorerie
2 31 Oui | Régularisation des ordonnances de catégorie 61 | Définitive
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Section 5. Opérations de frésorerie

Code | Visa Genre de dépense Imputation
91 Non Paiement sur compte de trésorerie exécuté par le Définitive
Comptable centralisateur
92 Non Dépense sur compte de trésorerie exécutée par les Définitive
comptables sur leur caisse
a3 Non | Virement interne dans les écritures centrales sur compte Définitive
de trésorerie (Btat 4)
94 Non Virement dans les écritures sur compte de trésorerie Définitive
95 Non Provision du compte du Comptable centralisateur Définitive
96 Non | Paiement sur compte de trésoreric par le Caissier de 1'état | Définitive
97 Oui Paiement d'extréme urgence Diéfinitive
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Cuarrrre I1. UTILISATION DE LA BANDE MAGNETIQUE POUR
L'ORDONNANCEMENT ET LE PAIEMENT DES DEPENSES

Comme suite 3 la demande formulée par certains départements automatisés,
'ordonnancement et le paiement des dépenses de I'Etat au moyen du support bande
magnétique a été mis au point entre la Cour des comptes, la Trésorerie et les départements
intéressés.

Tout ordonnateur désireux d‘utiliser ce systéme pour l'ordonnancement et le paiement des
dépenses doit respecter les principes et suivre les directives précises contenues dans la
procédure et l'accord technique décrits ci-apres (1),

Section1. Procédure d'utilisation de la bande magnétique pour
1'ordonnancement et le paiement des dépenses de 1'Etat

A, Ordonnancement

Le volet pour la lecture optique, servant i l'enregistrement des données budgétaires et
patrimoniales par I'’Administration de la Trésorerie, est remplacé par une bande magnétique
destinée & la méme fonction.

Tous les exemplaires des ordonnances seront rédigés comme les ordonnances classiques,
sauf en ce qui concerne le corps du volet, c'est-a-dire la zone des quatorze lignes de ce volet,
qui ne portera plus que la mention "voir annexe” (Voir annexes n® 3 et n® 3).

Les caractdres d'impression utilisés ne devront plus étre nécessairement du type "lecture
optique" (Voir annexes n° 3 et n° 5).

I'annexe & chaque exemplaire de T'ordonnance sera constituée de listings qui, reprenant les
données des volets, seront la copie en clair du contenu de la bande magnétique (Voir
annexes n° 4 et n° 6).

Tout listing annexé & une ordonnance sera certifié par l'ordonnateur comme copie
conforme de la bande magnétique correspondante.

Les ordonnances qui sont soumises au visa de la Cour des comptes et les listings y annexés
lui seront envoyés en deux exemplaires (original et copie) ; les autres exemplaires suivront
1a voie habituelle.

La bande magnétique, dont le dessin sera strictement conforme au dessin de la bande fixé
par le C.T.I. - Trésorerie, sera envoyée au bureau de l'imputation de la Trésorerie (18e
direction, 2e bureau). Les ouvertures de crédits destinées au paiement de dépenses fixes
devront faire l'objet d'ordonnances séparées.

(1) Tout département ayant décidé d'atiliser ce systeme devra, préalablement et dans un délai raisonnable, en
informer par lettre le Service de la Comptabilité de la Trésorerie.
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Lorsque la Cour des comptes modifiera les données d'une ordonnance soumise & son visa et
a ses annexes, la procédure suivante sera appliquée : les corrections seront transmises par la
Cour des comptes au C.T.IL de la Trésorerie qui apportera les changements nécessaires dans
la banque commune des données et tirera une copie en clair des données annulées et des
nouvelles données introduites par la correction.

La Cour des comptes et la Trésorerie peuvent convenir entre elles de substituer & la
procédure décrite ci-dessus, qui les concerne elles seules, une procédure automatisée faisant
appel a la liaison de télétraitement existant entre leurs C.T.L respectifs.

B. Paiement

Pour les dépenses par virement postal soumises au visa de la Cour des comptes, les ordres de
virement individuels qui accompagnent une ordonnance et qui sont destinés & I'Office des
cheéques postaux pourront, pour chaque ordonnance séparément et pour autant que leur
nombre le justifie, &tre remplacés par des enregistrements sur une bande magnétique créée
par le département ordonnateur.

Lorsqu'il sera fait usage de cette possibilité :

1. Les copies des ordres de virement individuels, transmises 4 la Cour des comptes avec
l'ordonnance de paiement, seront remplacées par un listing constituant la copie en clair de la
bande magnétique.

2. Tout listing annexé 4 une ordonnance sera certifié par I'ordonnateur comme copie
conforme de la bande magnétique correspondante.

3. L'ordonnance, le bordereau récapitulatif et le listing destinés 2 la Cour des comptes seront
envoyés en deux exemplaires A cette institution.

4. Un exemplaire du bordercau récapitulatif sera transmis au Comptable centralisateur de la
Trésorerie.

5. Le bordereau récapitulatif en usage pourra &tre fusionné avec le listing.

6. La bande magnétique, dont le dessin sera strictement conforme aux exigences de 1'Office
des cheéques postaux, sera envoyée avec la copie de l'ordonnance au Comptable
centralisateur de la Trésorerie. Le Comptable ne transmetira cette bande 3 1'Office des
chéques postaux qu'aprés réception de l'ordonnance visée par la Cour des comptes.

En cas de suppression ou de correction de créance par la Cour des comptes, la Cour
rectifiera les deux exemplaires du bordereau de paiement ; elle en transmettra un au
Comptable centralisateur qui demandera la rectification de la bande magnétique au
département. La Cour enverra & 18/2 les originaux visés des ordonnances. Le département
ajustera la bande, établira deux supports-papier faisant apparaitre les corrections et les
remettra au Comptable centralisateur qui en vérifiera la concordance avec le bordereau
récapitulatif en sa possession. Il en renverra un exemplaire 2 la Cour des comptes.

La Cour des comptes et la Trésorerie peuvent convenir entre elles de substituer 3 la
procédure décrite ci-dessus une procédure automatisée faisant appel a la liaison de
télétraitement existant entre leurs C.T.1.




Section 2.  Accord technique relatif i 'utilisation de la bande magnétique
pour I'ordonnancement et le paiement des dépenses
A. BANDES MAGNETIQUES

1. PLAN DE BANDE

Le département adoptera le plan de bande standardisé décrit ci-apres :

Positions

1/6 Date (de création ou de transmission) (AA MM JI)
7/8 Année budgétaire

9 Caractéristique budgétaire

10/11 Catégorie de dépense

12/13 Correspondant budgétaire

14/15 Budget

16/17 Sorte de budget (budget - hors budget)
18/19 Division organique ou section

20 Genre d'ordonnance

21/25 Numéro d'ordonnance

26 Titre

27 Code prestation

28/35 Article

36/46 Montant : 9 (11)

47/49 Numéro de contrdle dépenses provisoires
50157 Code inventaire

58/64 Numéro du visa engagement

65/69 Nombre de virements

70 Code ordonnance (1 : visable ; 2 : non visable)
71473 Numéro de séguence (voir ci-dessous)
74/80 Filler (réservé)

Toutes les zones sont numériques et "unpacked" (bande 1600 BPI, code EB CDIC, 9 tracks).
L: 80

Block = 30

1.abel standart IBM : identification du fichier "COMPT-ORDON".

REMARQUES

1) Pour la codification, priére de se référer au chapitre 1.

2} Ordonnance visable : c'est-d-dire soumise au visa de la Cour des comptes.
Ordonnance non visable : c'est-d-dire non soumise au visa de la Cour des comptes.

3} Les bandes magnétiques auront un label standard IBM décrit & la page suivante sous le
titre:

"STANDARD TAPE FILE LABELS"

dans lequel la zone d'identification de fichier aura pour contenu l'expression "COMPT
ORDON",




REMARQUE IMPORTANTE

Les ordonnances de dépense ne pourront comporter plus de trente-six lignes
d'imputation, quelle que soit la catégorie de dépense.

Mode de calcul du numéro de séquence :

Chaque ligne d'imputation d'une ordonnance de paiement fait 'objet d'un enregistrement
complet sur la bande magnétique.

Pour permettre l'identification non ambigug d'une ligne donnée, on attribue a chaque ligne
de l'ordonnance un numéro de séquence décroissant (de 399 a 364).

La premigre ligne comportera le n® de séquence 399 |
La deuxiéme ligne comportera le n° de séquence 398 ;
La troisieme ligne comportera le n° de séquence 397, et ainsi de suite.

Pour identifier sans risque de confusion une ordonnance, il faut connaitre :

- Son code catégorie de dépense ;
- Son code correspondant ;

- Son numéro ;

- Son année budgétaire.

Ces quatre éléments constitueront donc la clé de tri de la bande magnétique. Ainsi,
I'ordonnance n° 2521 du correspondant 05 et de la catégorie 01, émise en 1993, peut
comporter un maximum de trente-six lignes numérotées de 399 a 364,




Standard Tape File Labels
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2. CONTROLE DR VALIDITE

Le département devra effectuer, avant la constitution des bandes magnétiques, tous les
contrdles de validité requis et effectués par le C.T.L - Trésorerie sur les volets optiques.

Ces contrdles peuvent étre simplifiés, complétés ou revus moyennant accord avec le C.T 1L -
Trésorerie.

3. CONTENU DE LA BANDE MAGNETIQUE ET ETIQUETTE PHYSIQUE

La bande magnétique contiendra :

- Soit des ordonnances soumises au visa de la Cour des comptes ;

- Soit des ordonnances non soumises au visa de la Cour des comptes, a I'exclusion des
dispositions sur cuverture de crédit ;

- Soit des dispositions sur ouverture de crédit.

Ces deux derniers groupes ne contiendront que des ordonnances & exécuter le méme jour.

Chacun de ces trois groupes est exclusif. Une méme bande magnétique ne pourra contenir
qu'un seul des trois groupes d'ordonnances précités.

L'étiquette physique A apposer sur la bobine de la bande magnétique portera lisiblement les
indications suivantes :

1. Expéditeur :

........................................... (exemple : C.T.I.-D.N.)

Destinataire :

C.T.1L - Trésorerie (via le 2e bureau de la 18e direction) ;
2. Le contenu :

Soit VIS (soumises au visa de la Cour) ;

Soit N VIS (non soumises au visay ;

Soit DO (pour les catégories 51, 71, 55 ou 85) ;
3. L.e montant total de la bande magnétique ;

4, Le numéro (VOLUME SERIAL NUMBER)

5. La date de création de la bande ;

6. Pour les ordonnances non visées et les ordonnances de disposition sur ouverture de
crédit, la date d'exécution des paiements (une seule date par bande magnétique).




4, ContrOLE AU C.T.1. - TRESORERIE

Les éléments d'identification de chaque ordonnance acceptée aprés vérification par le C.T.L
- Trésorerie seront imprimés par celui-ci sur un document spécial (voir annexe n°® 7).

Ce document sera transmis au département pour &tre joint A I'ordonnance originale a
envoyer & la Cour des comptes.

5. DIVERS

Le département qui aura recours 2 la bande magnétique pour transmettre 2 la Trésorerie les
données budgétaires et patrimoniales des ordonnances de dépenses ne pourra plus faire
usage des volets pour la lecture optique, si ce n'est dans des circonstances exceptionnelles
(panne de machine par exemple) et aprds autorisation obtenue du C.T.L - Trésorerie. La
date de démarrage de la procédure d'utilisation de la bande magnétique sera toujours fixée
de commun accord entre le département, la Trésorerie et la Cour des comptes.

B. DocuMENTS POUR LA COUR DES COMPTES ET LE COMPTABLE CENTRALISATEUR

1. PRINCIPE

Le département respectera les modeles d'ordonnances et d'annexes présentés dans les
annexes de la présente instruction (voir mod2les aux annexes n® 3 et n° 5 pour les
ordonnances, et n° 4 et n° 6 pour ses annexes). Il en sounietira les épreuves d'impression a
l'accord de la Trésorerie et de la Cour des comptes.

Le département établira un récapitulatif reprenant le numéro d'ordre du virement, le
numéro de compte du bénéficiaire, le montant, et, facultativement, le nom du bénéficiaire.

Ia concordance entre les différents montants portés sur une ordonnance, ses annexes et les
documents de paiement qui s'y rapportent (lignes d'imputation, créance, total de
V'ordonnance, etc.) devra étre parfaitement assurée.

La premidre feuille (premiére frappe) du cahier de l'ordonnance (et non plus une copie
carbone) constituera désormais I'ordonnance originale 3 soumettre & la Cour des comptes.
Cette premiére feuille sera de couleur jaune-nankin.

Pour les ordonnances & présenter au visa de la Cour des comptes, eu égard au délai
indispensable A I'exercice des contrles de la Iégalité et de la régularité de chaque dépense, il
conviendra, dans la mesure du possible, afin de ne pas retarder le visa des ordonnances et
conséquemment l'exécution des paiements :

1. Pe regrouper, par ordonnance, des créances de méme espece |

2. De limiter raisonnablement le nombre des créances par ordonnance.

Les problémes pratiques que pourrait soulever I'exécution des dispositions qui précedent
pourront étre résolus de commun accord entre la Cour des comptes et le département
concerné.




2. CoNTENU

Pour faciliter et accélérer le travail manuel de saisie des données par le service d'imputation
de Ia Cour des comptes, le département imprimera en iéte de la moitié droite de
I'ordonnance {voir modeles annexes n° 3 et n® 5) en dessous d'un cadre d'environ 1 cm x 4
cm destiné A recevoir le numéro du dossier de la Cour, une ligne d'écriture contenant les
informations suivantes :

I'année budgétaire (2 caracteres), la catégorie de dépense (2 caractéres), le correspondant
budgétaire (2 caractéres) et le numéro de l'ordonnance, et une deuxiéme ligne mentionnant
le montant total de l'ordonnance. Ce montant sera pointé par groupes de trois chiffres a

partir de la droite.

Ces lignes scront barrées en rouge lors de la vérification par la Cour des comptes, en cas de
modification ou d'annulation de Y'ordonnance.

La zone de 1'ordonnance intitulée "Cadre réservé a la Cour des comptes” sera supprimée.

3. ForME

Toute somme indiquée dans la zone de l'ordonnance réservée a la signature de
P'ordonnateur sera pointée par groupe de trois chiffres & partir de la droite.

Le département inscrira les montants totaux entre deux astérisques et précisera ia nature de
la monnaie {francs belges ou devises éirangéres) en se conformant aux codes existants.

Section 3. Transfert des données d'ordinateur a ordinateur par ligne
téléphonique

Moyennant i'accord préalable de 18/2 et du C.'T.1. - Trésorerie et I'établissement des liaisons
nécessaires, 1a bande magnétique, en tant que support des données d'ordonnancement, peut
gtre remplacée par une télétransmission, qui permet I'introduction des données des
ordonnances directement d'ordinateur 4 ordinateur.

Dans ce cas, le département confectionnera, parallélement aux données transmises par ligne
téléphonique, un bordereau qui sera envoyé par la voie habituelle aux destinataires indiqués
dans le tableau synoptique (voir annexe n° 13} en remplacement de l'étiquette physique qui
est apposée sur la bande magnétique. Ce bordereau donnera les mémes informations.

En dehors de ce qui précéde, les données relatives & la procédure et & l'accord technique en
cas d'utilisation de la bande magnétique restent d'application.

Les départements désireux d'adopter cette procédure doivent en faire la demande a 18/2 qui
fournira les renseignements nécessaires.




CHAPITRE 1V, DESTINATION A DONNER PAR LES ORDONNATEURS AUX
DIFFERENTS EXEMPLAIRES D'UNE ORDONNANCE

“

Le tableau synoptique repris 4 l'annexe n® 13 permet & IT'ordonnateur de diriger
correctement les différents exemplaires d'une ordonnance.

Cependant, eu égard & leur importance, les grands principes énoncés dans la circulaire du 7
septembre 1978, réf. T.C. N° 13/A, sont rappelés ci-dessous.

Section 1.  Ordonnances soumises au visa de la Cour des comptes

Le volet optique ou la bande magnétique des ordonnances soumises au visa préalabie de la
Cour des comptes sont préalablement contrélées au C.T.L de la Trésorerie.
Ce contréle est double. Il porte sur :

- La validité des codifications reprises dans les différentes cases de 'ordonnance ;

- L'exactitude comptable de l'imputation budgétaire tant au point de vue de l'engagement et
de Y'ordonnancement qu'en ce qui concerne la consommation du crédit.

A. ORDONNANCES AVEC VOLETS OPTIQUES

Lorsque le département a confectionné le cahier de l'ordonnance, I'ordonnateur envoie
celui-ci chez le contréleur des engagements. Aprés contrdle, ce dernier retourne le dossier
au département ordonnateur.

A ce moment, le volet optique doit &tre détaché et expédié immédiatement & la Trésorerie,
18e direction - 2e bureau, rue de la Loi 71, 3e étage, focal 315 B, 1040 Bruxelles.

Lorsque I'envoi comporte plus d'un volet, il est appuyé d'une bande d'addition récapitulative
des montants apparaissant dans la case "toraL" de la colonne 16.

Le reste du cahier d'ordonnance est conservé chez ['ordonmateur avec les pigces
justificatives.

Dés leur réception, les volets sont contrdlés par le C.T.I. de la Trésorerie qui ¢tablit une liste
reprenant les ordonnances reconnues exactes.

Cette liste, accompagnée des volets optiques y repris et estampiliés, est remise au
département ordonnateur. Les ordonnances afférentes a ces volets peuvent alors tre
transmises & la Cour des comptes avec les pigces justificatives.

Le volet estampillé doit &tre agrafé a son ordonnance correspondante, faute de quoi celle-ci
est refusée par la Cour des comptes.

Simultanément, la copie de l'ordonnance ecst envoyée au comptable compétent de la
Trésorerie, accompagnée, le cas échéant, des documents de paiement.
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Les volets optiques rejetés par le C.T.L de la Trésorerie 4 la suite d'erreur(s) détectée(s) lors
des contréles sont renvoyés au département, afin que, dés leur réception, l'ordonnateur
rédige, aprés vérification approfondie, une nouvelle ordonnance correcte ct portant le méme
numéro.

Cette nouvelle ordonnance est soumise au contrdleur des engagements, accompagnée de
I'ordonnance initiale erronée, portant une mention apparente d'annulation,

Quand au volet de cette nouvelle ordonnance, il est transmis avec l'ordonnance initiale
précitée au 2e bureau de la 18¢ direction de la Trésorerie pour étre soumis aux contrdles du

CT.L
Ii convient de signaler :

1. Qu'il peut arriver qu'une ordonnance soit rejetée en raison de l'insuffisance du montant
de I'engagement. Dans ce cas, la nouvelle ordonnance ne pourra étre émise qu'apres visa de
la majoration de 'engagement par le contrdleur des engagements. Ce rejet peut étre €vité
si I'ordonnateur a préalablement respecté la procédure prévue a l'article 3 de l'arrété royal
du 31 mai 1966 portant réglement du contrdle de l'engagement des dépenses dans les
services d'administration générale de I'Etat ;

2. Que lorsque le rejet d'une ordonnance donne lien & une correction de la part du
contrdleur des engagements, il s'indique, avant de lancer la nouvelle ordonnance, d'attendre
que celui-ci ait signalé au département que la correction a €té faite.

Lorsqu'il n'y a plus d'erreur, et & cette seule condition, le volet est repris sur la liste des
ordonnances qui peuvent étre envoyées & la Cour des comptes.

Tous les volets entrés i la Trésorerie chaque jour avant 15 heures sont tenus & la disposition
des départements ordonnateurs le deuxiéme jour ouvrable qui suit 3 partir de 9 heures.

B. UTILISATION DE LA BANDE MAGNETIQUE POUR L'ORDONNANCEMENT ET LE PAIEMENT DES
DEPENSES DE L'ETAT

Lorsque l'ordonnateur aura enregistré la bande magnétique représentant un certain nombre
d'ordennances, il doit la transmettre & la Trésorerie de la m&éme manitre que les volets
optiques. Lors du controle de la bande, le C.T.I - Trésorerie imprimera un document
spécial (voir annexe n° 7). Celui-ci reprendra les éléments d'identification de chaque
ordonnance acceptée.

La bande magnétique et les documents susvisés sont remis 4 I'ordonnateur. Ces documents
sont, sous peine de refus par la Cour des comptes, annexés aux ordonnances
correspondantes lors de leur envoi a cette institution.

Les ordonnances émises au départ d'une bande magnétique comportent quatre exemplaires.

La Cour des comptes exige pour ce genre d'ordonnance que l'exemplaire & signer, dit
"original”, de couleur jaune-nankin, soit le premier pour des raisons évidentes de lisibilité, ce

qui est rendu possible par l'inutilité du volet optique.




Section 2. Ordonnances non soumises au visa de la Cour des comptes
Le contrdle des volets est identique & celui déerit ci-dessus.

Toutefois, la procédure de transmission des pitces 4 la Trésorerie est différente :
I'ordonnance complate (volet optique ou bande magnétique, original, copies et pidces de
paiement ou de virement dans les écritures) doit &tre adressée au Comptable centralisateur
ou au bureau chargé des virements dans les écritures (18/1). Les ordonnances relatives a des
paiements exécutés par la Banque nationale de Belgique (catégories 56, 66 et 96) doivent
8tre transmises a 18/2. '







ANNEXE 1 : MODELE ORDINAIRE D’ ORDONNANCE DE DEPENSE

ORDONNANCE DE DEPENSE

e MO MMM N

CATEGORIE DE DEPENSES:

LE MINISTRE

demande l'imputation de la somme de:
Bruxelles, le
AU NOM DU MINISTRE,
Par délégation,

RECAPITULATION

Nos.

@ o s W N -

Lol du Monlteur N°

VISE ot ENREGISTRE 4 la COUR DES COMPTES

pour la somme de:

Bruxelles, le

INSCRIT & la TRESORERIE, le

r TOTAL:

VU, le Contréleur des engagements,

Cadre réservé & la Cour des Comples,

VU, bon a exécuter, le
Le délégué de la Trésorerle,

EXECUTE 4 L'OFFICE DES CHEQUES POSTAUX.

« wvoir codilicalion reprise dans linstruction.




ANNEXE 2 : MODELE D’ORDONNANCE DE DEPENSE POUR PAIEMENTS A L'ETRANGER

ORDONNANCE DE DEPENSE

PAIEMENT A L'ETRANGER
CATEGORIE DE DEPENSE :

LE MINISTRE

demande : 1° I'imputation ;
2° le palement par la Banque
Nationale de Belgique ;

de la somme de:

Loi du Moniteur N°

MONNAIE MONTANT

Bruxelles, le
AU NOM DU MINISTRE,
Par délégation,

Cour des Comptes Dien N

La Cour des Comptes a reconnu la légalité et 'exactitude
de la créance reprise & la présente ordonnance et dont
le paiement doit s'effectuer & I'étranger.

Bruxelles, le

INSCRIT a la TRESORERIE, le

BENEFICIAIRE :

BANQUE
ou
C.C.P.

COMMUNICATION destinée au bénéficiaire :

de I'Etat

FRAIS a charge j, ,¢nsficiaire

VU, bon A exécuter, le
Le délégué de la Trésorerie,

TB.V

Visa du Controleur des engagements

Nt 35792

BANQUE NATIONALE DE BELGIQUE - T.V.A. 203.201.340
Service du Change n° SC/VT

La Banqus Nationals da Belgique a, exécuté la palemenl faisant I'objst des
instructions ci-conlre. Le décompte s'établit comme suil :

Le comple courant du Trésor (1058) sera débité de ce dumim'monlanl.
valeur Bruxelles, le
Par délégation pour le Service du Change,




ANNEXE 3 : MODELE ORDINAIRE INFORMATISE D’ ORDONNANCE DE DEPENSE

ORDONNANCE DE DEPENSE

= e w w e . . 5 3 @ VOIR ANNEXE
CATEGORIE DE DEPENSES LOI DU MONITEUR NO
LE MINISTRE VISE ET ENREGISTRE A LA COUR DES COMPTES

POUR LA SOMME DE :
DEMANDE L'IMPUTATION DE LA SOMME :

BRUXELLES, LE
AU NOM DU MINISTRE, BRUXELLES, LE
PAR DELEGATION

NOS.

1
2
3
4 INSCRIT A LA TRESORERIE, LE
5
6

—————————————————————————————————— VU, BON A EXECUTER, LE

LE DELEGUE DE LA TRESORERIE,

CADRE RESERVE A LA COUR DES
COMPTES.

EXECUTE A L'OFFICE DES CHEQUES POSTAUX

ANNEXES



ANNEXE 4 : ANNEXE A L’ ORDONNANCE DE DEPENSE ORDINAIRE INFORMATISEE

ANNEXE A L'ORDONNANCE

[ —————————— et e

.SEQ.CR. S. T. ARTIL P MONTANT VISA INVENT
.11.12.13 14 s 1D 16 17 18
TOT

ANNEXES 7 page 56



ANNEXE 5 : MODELE INFORMATISE D’ ORDONNANCE DE DEPENSE POUR PAIEMENT A L’ETRANGER

ORDONNANCE DE DEPENSE

«a e ow : , AL e VOIR ANNEXE
CATEGORIE DE DEPENSES : LOI DU MONITEUR NO
LE MINISTRE COUR DES COMPTES DIR-NO
DEMANDE : LA COUR DES COMPTES A RECONNU LA
1. L'IMPUTATION; LEGALITE ET L'EXACTITUDE DE LA CREANCE
2. LE PAIEMENT PAR LA B.N.B.; REPRISE A LA PRESENTE ORDONNANCE ET
DE LA SOMME DE : DONT LE PAIEMENT DOIT S'EFFECTUER A

L'ETRANGER.
BRUXELLES, LE

BRUXELLES, LE
AU NOM DU MINISTRE,
PAR DELEGATION,

BENEFICIAIRE
VU, BON A EXECUTER, LE
LE DELEGUE DE LA TRESORERIE,

BANQUE NATIONALE DE BELGIQUE

TVA 203.201.340

BANQUE : SERVICE DU CHANGE N0 SC/VT

LA BANQUE NATIONALE DE BELGIQUE A
EXECUTE LE PAIEMENT FAISANT L'OBJET
DES |NSTRUCTIONS CI-CONTRE.

LE DECOMPTE S'ETABLIT COMME SUIT

COMMUNICATION DESTINEE AU BENEFICIAIRE

LE COMPTE-COURANT DU TRESOR (1068)
SERA DEBITE DE CE DERNIER MONTANT,
VALEUR

BRUXELLES, LE

FRAIS A CHARGE PAR DELEGATION POUR LE SERVICE DU
CHANGE

VISA DU CONTROLEUR DES ENGAGEMENTS




ANNEXE 6 : ANNEXE A L'ORDONNANCE DE DEPENSE POUR PAIEMENT A L’ETRANGER INFORMATISEE

ANNEXE A IL'ORDONNANCE

ANNEXES Page 58



ANNEXE 7 : DOCUMENT IMPRIME PAR LE C.T.I. - TRESORERIE CONTENANT LES ELEMENTS
D’IDENTIFICATION DES ORDONNANCES INFORMATISEES ACCEPTEES

5 o+ a4+ & Us/0z/e

) 5 x4 *x 6 o 08/02/94

S % 94 %] xQ % UBUW* 15 % 384,000 *

* | — 11 * * = *




ANNEXE 8 : DEMANDE DE TRANSFERT - VOLET A

TRESORERIE 13/2

EELAﬂN_QEPE,,TRANSF,ERT Formulaire B : oui - non

Molit et/ou reférence :

A

i N AEEEE AN

a remplacer par : {7}

[BFTHTTTIHTTH

rappel de I'ordonnanca & modifier)

11 12 13 14 15 16 7 jt 3

a remplacer par : (*}

{*) reproduire uniquement le (les) élémeni(s) & modifier.

MINISTERE DE : ACCORD DE LA COUR DES COMPTES
—r Direction — Dossler
ORDONNATEUR, LE REVISEUR,
Date : Date :
ENGAGEMENT : jNTRC}DUIT DANS L'ORDINATEUR:
TRESQORERIE (Finance‘s) SERVICE D'IMPUTATION {Cour}

(Exernplaire Trésoreria}




ANNEXE 9 : DEMANDE DE TRANSFERT - VOLET B

TRESORERIE 18/2
DEMANDE DE TRANSFERT

sonessonsssoeunens:] 1] [T] [T [TTTT] [ 7]

11 2 13 14 15 18 17 18

& remplacer par : (%)

(*} reproduire uniquement e {les) diément(s} & modifier.

{Exemplaiie Trésorerie)




ANNEXE 10 : cODES "CORRESPONDANT'

b

02
03
04
05
06
07
08
09
10
12
13
14
15
17
18
19
22
24
28
29
38
40
41
42
43
45
46
47
48
49
58
63

Justice

Intérienr

Affaires étrangéres

Défense nationale

Gendarmerie

Classes moyennes

Financement de la politique agricole
Agriculture

Affaires économiques
Communications

Travaux publics

Prévoyance sociale

Emploi et Travail

Santé publique

Finances - Trésoreric

Premier Ministre

P.T.T.

Coopération au Développement
Adminisiration des Pensions
Finances - Secrétariat général
Service Rente de Mobilisation
Comité permanent de contrdle des services de police
Finances - Liste civile

Sénat

Chambres des Représentants

Cour des Comptes

Cour d'Arbitrage

Comité permanent de contrdle des services de renseignements
Pette publique

Dette inscrite

Caisse nationale des pensions de guerre

Education nationale et Culture / Affaires scientifiques et culturelles
communes, Education.




(13

ANNEXE 11 : CODES "BUDGET

01 Dotations

11 Premier Ministre

12 Justice

13 Intérieur

14 Affaires étrangéres et Commerce extérieur
15 Coopération au Développement
16 Défense nationale

17 Gendarmerie

i8 Finances

21 Pensions

22 Classes moyennes

23 Emploi et Travail

24 Prévoyance sociale

25 Santé publique

31 Agriculture

32 Affaires économiques

33 Communications

34 P.T.T.

35 | Travaux publics

41 Education nationale et Culture / Affaires scientifiques et culturelles

communes, Education
51 Dette publique
99 Opérations hors budget




ANNEXE 12 ; CLASSEMENT PAR ORDRE NUMERIQUE DES CATEGORIES DE DEPENSES

Code Genre de dépense Imputation | Précédé de | Suivi de
00 | Demande d'ouverture de crédit Provisoire 51 ou 55,
17,10

01 Dépenses sur le budget (12 visées par la Cour des Définitive

comptes, exécutées par le Comptable

centralisateur
02 Dépenses fixes sur le budget (1), exécutées par le Définitive

Comptable centralisateur, ordonnancées par les

départements
03 | Dépenses fixes sur le budget (1}, exécutées par le Définitive

Comptable centralisateur, ordonnancées par le

S.CDFE
10 Annulation du solde d'une ouverture de crédit Définitive 00, 51 ou 55,

17

11 Avance de fonds & un comptable extraordinaire Définitive
12 | Dépenses fixes sur la section particulire (2) Définitive

et sur les comptes d'ordre de trésorerie exécutées
par le Comptable centralisateur et ordonnancées
par les départements

13 | Dépenses fixes sur la section particuliere (2 et sur Définitive
les comptes d'ordre de trésorerie, exécutées par le
Comptable centralisateur et ordonnancées par le
S.CDF.

14 | Virement dans les écritures sur le budget (B Définitive

15 Régularisation des paiements & 1'étranger exécutés Définitive 75 0u73,76
par le Service du change de la Banque nationale de

Belgique
16 | Régularisation des avances de trésorerie Définitive 50 ou 54
17 Régularisation des dispositions sur ouverture de Définitive 00, 51 ou 55
crédit
18 | Régularisation des dépenses sur le budget (3 Diéfinitive 57

exécutées par les comptables sur leur caisse

(1) Non compris la section particulidre et les services d'Etat 3 gestion séparée.
(2 En matitre d'ordonnancement, les services d'Etat 3 gestion séparée sont assimilés aux articles B de la section particulidre.
(3) Y compris la section particulitre et Jes services d'Etat 3 gestion séparée.

KNS R I T T e




Code

Genre de dépense

Imputation

Précédé de

Suivi de

19

Justification & la Cour des comptes des dispositions
sur ouverture de crédit sur avance de trésorerie

Provisoire

40,71 ou 85

20

20

Régularisation des dispositions justifiées sur
ouverture de crédit sur avance de trésorerie

Définitive

40,71 ou 85,19

21

Régularisation des virements internes dans les
écritures centrales sur le budget (1) (Etat 4)

Définitive

59

24

Dépenses fixes (idem 02) par virement dans les
écritures

Définitive

25

Dépenses fixes (idem 03) par virement dans les
écritures

Définitive

27

Régularisation des paiemnents sur articles B de la
section particuliere {2) et sur comptes d'ordre de
trésorerie

Définitive

53 ou 56 ou 63
ou 66

28

Régularisation des opérations d'ordre de trésorerie
exécutées par le Comptable centralisateur pour
compte des comptables fiscaux (uniquement
Contributions) :

Définitive

60

29

Régularisation des dépenses exécutées sur le budget
des Finances (y compris la section particuligre) par
le Comptable centralisateur pour compte de
comptables

Définitive

52 ou 64

30

Régularisation des dépenses faites directement par
les comptables ordinaires sur compte d'ordre de
trésorerie '

Définitive

58

31

Régularisation des virements internes dans les
écritures centrales sur comptes d'ordre de

trésorerie (Etat 4)

Définitive

61

32

Justification des avances de {résorerie en devises
étrangéres exéentées par le Service du change de la
Banque nationale

Provisoire

74

33

33

Régularisation des justifications des avances de
trésorerie en devises étranggres

Définitive

74,32

34

Dépenses fixes (idem 12) par virement dans les
écritures

Définitive

35

Dépenses fixes (idem 13) par virement dans les
écritures

Définitive

40

Demande d'ouverture de crédit sur avance de
trésorerie

Provisoire

71 cu 85,
19,20

'Y compris la section particulidre et les services d'Etat & gestion séparée.
2} En matiére d'ordonnancement, les services d’Etat & gestion séparée sont assimilés aux articles B de la section paniculidre.




Code Genre de dépense Imputation | Précédé de | Suivide
50 Avance de trésorerie Provisoire 16
51 Disposition sur ouverture de crédit exécutée par le Provisoire 00 17, 10
Comptable centralisateur

52 Paiement sur le budget des Finances (y compiis la Provisoire 29
section particuliere} par le Comptable
centralisateur, pour compte de comptables

53 Paiement sur articles B de la section particuliere () | Provisoire 27
et sur comptes d'ordre de trésorerie par le
Comptable centralisateur

54 Dépense sur avance de trésorerie par virement dans Provisoire 16
les écritures

55 Disposition sur ouverture de crédit par virement Provisoire 00 17,10

dans les écritures

56 Patement par mandat sur articles B de la section Provisoire 27

particuligre (1) et sur comptes d'ordre de teésorerie,
exécutés par la Banque nationale de Belgique
(Caissier de I'Etat)
57 Dépenses des comptables sur leur caisse, sur budget, | Provisoire 18
y compris Ia section particaliére (Trésorerie - 17/2
at 17/3)

58 Dépenses faites directement par les comptables sur Provisoire 30

feur caisse sur comptes d'ordre de trésorerie
59 Virement interne dans les écritures centrales sur Provisoire 21
budget @) (Etat 4)

60 Dépenses exécutées par le Comptable Provisoire 28
centralisateur pour compte des comptables fiscaux
sur comptes d'ordre de trésorerie (Trésorerie, 17/1)

61 Virement interne dans les écritures centrales sur Provisoire 31
comptes d'ordre de trésorerie
( ftat 4)

64 Virement dans les écritures sur le budget des Provisoire 29
Finances (y compris la section particuliére) pour
compte de comptables

() En matidre d'ordonnancement, les services d'Btat & gestion séparée sont assimilés aux articles B de la section
particuligre.

(2} Y compris la section particuliére et les services d'Etat & gestion séparée.

ANNEXES

page 66 |




Code Genre de dépense Imputation | Précédé de | Suivide

63 Virement dans les écritures sur articles B de la Provisoire 27
section particuligre (1) et sur comptes d'ordre de
trésorerie

66 Paiements autres que par mandats exécutés par la Provisoire 27

Bangue nationale de Belgique (Caissier de I'Btat) sur
les articles B de la section particuligre (1) et sur les
comptes d'ordre de tiésorerie

71 Disposition sur cuverture de crédit par avance de Provisoire 40 19,20
trésorerie exécutée par le Comptable centralisateur

73 Avance de fonds en devises étrangéres aux Provisoire 76,15
comptables extraordinaires

74 Paiement en devises étrangéres sur avance de Provisoire 32,33
trésorerie
75 Paiement en devises étrangéres ou & {'diranger sur le Provisoire 76, 13

budget (2)

76 Ajustement du montant estimé en francs belges des Provisoire 73 0u75 15
ordonnances de catégories 73 et 75

85 Disposition sur ouverture de crédit sur avance de Provisoire 40 19,20
trésorerie par virement dans les écritures

91 Paiement sur compte de trésorerie exécuté par le Définitive
Comptable centralisateur

92 | Dépenses sur compte de trésorerie exécutées par les Définitive
comptables ordinaires sur leur caisse

93 Virement interne dans les écritures centrales sur Définitive
compte de trésorerie (Ftat 4)

94 | Virement dans les écritures sur compte de trésorerie Définitive
95 Provision du compte du Comptable centralisateur Définitive
96 Patement sur comptes de trésorerie par 1a Banque Définitive

nationale de Belgique (Caissier de I'Etat)

97 Paiements d'extréme urgence Définitive

(1) En matidre d'ordonnancement, les services d'Etat A gestion séparée sont assimilés zux articles B de la section particulidre.

(2} Non compris Ia section particulidre et les services d'Ctat 2 gestion séparée.
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ANNEXE 14 : MOYENS DE CONTROLE DE LA RELATION ENTRE CATEGORIES DE DEPENSES

Catégorie de dépense,

Moyen de contrdle de la relation

par groupe

Numéro d’ordonnance

Case 7

00 -51oub5 -10 - 17

00 et 10 : méme
numéro d’ordonnance

3 derniers chiffres du
numéro d’ordonnance
d’ouverture de crédit

d’ordonnance

75 - 76 - 15 méme numéro
d’ordonnance
S00ub4 - 16 méme numéro 3 derniers chiffres de la
d’ordonnance délibération du Conseil
des ministres
74 - 32 - 33 méme numéro 3 derniers chiffres de la

délibération du Conseil
des ministres

40 - 71 ou 85 - 19 - 20

40 : puméro de la
délibération du Conseil
des ministres

3 derniers chiffres de la
délibération du Conseil
des minisires

53 ou56o0ubSouts - 27

3

code “mois”, et/fou ‘“‘service’

d’ordonnance

- code “mois” et/fou “service”

52ou64 - 29 de * t/ “

57 - 18 code “mois” et/ou “service”

58 - 30 code “mois” etfou  “service”
- code “mois” et/fou “service’

60 - 28 de “ tlou “ ?

59 -21 méme numéro 3 derniers chiffres de

d’ordonnance I’ordonnance provisoire
61 - 31 méme numéro 3 derniers chiffres de

Pordonnance provisoire







